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( مجموعه کنایهای کاریردی کلید ) 


عنوان و نام پدیدآور : کلید ۴0۴ (پی‌دی‌اف) / واحد تحقیقات مجموعه کتاب‌های کاربردی 


کلید انتشارات کلید آموزش؛ گردآوری و تدوین محمدتقی مروج. 
مشخصات نشر : تهران: کلید آموزش: ۱۳۸۶. 
مشخصات ظاهری : مصور. 
فروست : مجموعه کتاب‌های کاربردی کلید؛ ۳۱ 
شایک : 978-964-2553-36-5 
وضعیت فهرست‌نویسی : فیپا 
موضوع : پی.دی.اف (فرمت فایل کامپیوتر). 
موضوع : نرم‌افزار ادوبی اکروبات. 
موضوع : متن‌پردازی. 
شناسه افزوده : مروج» محمدتقی» ۳۹- 
شناسه افزوده : انتشارات کلید اموزش. 
رده‌بندی کنگره : ۸ک 0۸۷۶/۹/۲ 
رده‌بندی دیویی : ۰۰۵/۷۲ 
شماره کتابخانه ملی : ۱۰۳۷۴۳۲ 


مؤلف: محمد تقی مروج 

طراح و مجری مجموعه: منصور سجاد info@sajadco.com‏ 

مدیر تولید و طراح جلد: مهدی سجاد 

ناشر: انتشارات کلید اموزش 

مرکز بخشن: ۰۳۱-۶۶۴۰۶۰۶۱-۳ 
۰۳۱۱-۷۵ 
۰۳۸۵۱-۱ 

شمارگان: ۳۱۰۰ جلد 

نوبت چاپ: چاپ هشتم - آذر ۱۳۸۹ 

٩۹۷۸-۹۶۴-۳۲۵۵ ۲-۳۶-۵ شابک:‎ 

قیمت: ۲۰۰۰ تومان 


ا 2ے ۰ = 
کلیه حقوق و حق چاپ متن» طرح روی جلد و عنوان کتاب با نگرش به قانون حمایت حقوق مؤلفانء 
مصنفان و هنرمندان مصوب ۱۳۴۸ محفوظ است و متخلفین تحت پیگرد قانونی قرار می‌گیرند. 

- هرگونه استفاده از عنوان این مجموعه که به ثبت رسیده است ممنوع و متخلفین تحت پیگرد قانونی 
قرارمی‌گیرند. 


برای تهیه مجموعه کتاب‌های کلید می‌تو انید به سایت ۲|. ۷۷۷.۴۵5۸٥‏ مراجعه کنید. 


برنامه‌ریزی. هدایت و نظارت بر مجموعه کتابهای کاربردی 


( کلید) 


منصور سجاد 
چاپ اول : خرداد ۱۳۸۶ 
چاپ دوم آذر ۱۳۸۶ 
چاپ سوم : تیر ۱۳۸۷ 
چاپ چهارم : بهمن ۱۳۸۷ 
چاپ پنجم : شهریور TAA‏ 
چاپ ششم : دی ۱۳۸۸ 
چاپ هفتم : خرداد ۱۳۸۹ 
چاپ هشتم : آذ ۱۳۸۹ 


نظرات. پیشنهادات و انتقادات خود را به صورت پیام کوتاه به شماره‌ی زیر ارسال کنید: 


093600 )5 3 5 4 3( 


(Keli d) 


آموزش کامپیوتر با مجموعه کتابهای کلید 


بر اساس نظرسنجی که در سال ۸۱ انجام شد. کتابهای کامپیوتر موجود در ایران ن با توجه به اينکه اکثرا | ز متون 
خارجی ترجمه شده‌اند با زیرساختار فرهنگی و همچنین ۱ نرم‌افزاری موجود در ايرا 

هماهنگ نیست. همچنین در ر مبحث آموڙش ی کمتر کتابی بر برای مخاطبین مبتدی منتشر شل ست چیو 
کتابهای کلید با هدف رفع ایر ن مشکلات تولید شده است. در این مجموعه با نگرش به سیستم نوين آموزش در 
شش داده می شود و خواننده کتاب مستیماً با 
پروژه‌های عملی درگیر می‌شود. به این ترتیب بدون اینکه از حجم اطلاعات ارائه شده وحشت کند با نرم‌افزار 


دنیاء میاحث مختلف به صورت کاملا کاربردی و قدم به قدم آموز 


یا محیط مورد نظر آشنا شده و به صورت قدم به قدم آن را فرا می‌گیرد به صورتی که اگر اطلاعات 


قبلی او از کامپیوتر در حد یک اپرانور ساده باشد با انجام مرحله به مرحله 


عملی بیرداز د. مولفین ایر ن کتابها هر 


حرفه‌ای می‌باشند و در ر انتخاب 


نگاهی به مجموعه کتاب‌های کاربردی کامپیوتر 


پاس ی ی ۳ یو کلیدی برای تمام قفل‌ها 


سیده "كلبد ۲6۵۱ 


پیش گفتار PEON EI,‏ ی EOE‏ و و و ۱۷ 
کتاب‌های الکترونیکی چیستند؟ که ESS‏ 
این کتاب برای چه کسانی است؟ E TOE‏ | 
فصل اول: برنامه RS Acrobat Reader‏ ی هی یه نی ای 1۲ 


گام ۲ ایجاد پیوند SESS a‏ ۳ ۱۳ 
گام ۴ ویرایش و اصلاح فایل ساخته شده ی 
فصل سوم: روش‌های دیگر برای ساخت و ترکیب فایل‌های ۴0۴ .... ۵٩‏ 
استفاده از دستور چاپ برای تبدیل فایل‌ها به E ٥۴0۴‏ ها 
ساخت فایل ۴0۴ با استفاده از منوی ویژه در ۷۷۵۲۵ a‏ 
ترکیب چند فایل ۴0۴ وس مس مس ی ۳۱۲۰ 
فصل چهارم: جستجوی سریع با استفاده از نمایه‌ها SCORES‏ و 
ایجاد نمایه بصورت یک فایل مستقل 

جاسازی نمایه درون یک فایل ETA EEE‏ 
فصل پنجم: ایجاد کتابخانه‌ی الکترونیکی EO‏ ار 
ساختن یک مجموعه E‏ | 


۳ فعال کردن Commenting‏ در Acrobat Reader‏ سک تا بتتیتنسی N‏ 


۴ ضمیمه کردن یک فایل به فایل ۴0۴ a O OT‏ 
۵- بریدن بخش‌هایی از یک صفحه (0۲00) تن 
۶ پیدا کردن سریع فایل‌هایی که قبلا باز شده‌اند E‏ 
۷- خواندن از روی هتن‌های انگلیسی E‏ تست ۱ 13 
۸ لایه‌ها چیستند؟ یز 
٩-ابزار‏ پیشرفته برای ویرایش ۷ 
فصل دهم: تنظیم نحوه‌ی نمایش محیط کار موو ‏ ریررسس تشن( ۱19 
کتترل تجوهی تمایتن هحیط کار 1 
مدیریت پنجره‌ها موس نام تشه زا وج تمه ره یدب زج YEA‏ 
تفییر خیدمان توار آبزاز کی N O OR‏ 
فصل بازدهم: بهره‌گیری از امکانات ۷۷۵۲0 برای ساخت ی ۳ 11 
فصل دوازدهم: تبدیل فایل‌های ۴0۵۴ به دیگر فایل‌ها Oa‏ 


وقتی آب سربالا می‌رود و ومع یووم یجاح a‏ ۱۱۵ 


فایل‌های ۴۵۴ توسط شرکت آدوبی (۸۵0006) ابداع و ارائه شدند. 
این فایل‌ها همانند تصویری دقیق از یک سند هستند و مانند این است که 
از یک سند عکس گرفته باشیم. تفاوت عمده‌ای که این فایل‌ها با عکس‌ها 
یا فایل‌های گرافیکی دارند در قابلیت جستجو در فایل اسست. برای مثال 
ناداش ن عکسی از یک صفحه‌ی روزنامه نمی‌توان در بین کلمات آن به 
جستجو پرداخت در حالیکه در فایل ۳ مخمولا این کار به راحتی انجام 
لی انیت بات به عال شن ایک که بتک فان هی اما یک نامه با 
مقاله‌ی تایپ شده) را در برنامه‌ی ۷۷0۲۵ تهیه کرده و پس از انتقال آن به 
یک کامپیوتر دیگر شاهد به هم خوردن ترکیب پاراگراف‌ها و صفحه‌بندی 
بوده باشید؟ در این صورت نیاز به استفاده از فایل‌های ۳0۴ را حتماً حس 
کرده‌اید. زیرا همانطور که گفته شد این فایل‌ها همانند یک تصویر دقیق 
عمل می‌کنند و باز کردن و اجرایشان در کامپیوترهای مختلف خروجی 
یکسان و دقیقا مانند آنچه تهیه‌کننده در نظر داشته خواهد بود. به همین 
دلیل امروزه اکثر ناشران الکترونیکی محصولات خود را در قالب فایل‌های 
۳ ارانه می‌کنند. برای مثال مطالب روزنامه‌ها و یا مقالات مختلف به 
این مورت مسر می‌شوند: قابلیت‌هایی که این فاا ها دارند باع شده 
انتش ار ت ای الکتر ویک قاری سار سوق وداک هی قاری را 
که در کامپیوتر خود تهیه کرده‌اید در کامپیوتر دیگری باز کنید که سیستم 
آن فارسی نیست و يا قلم‌های فارسی را در خود ندارد آنگاه متن فارسی 
تبدیل به علامت‌های ناخوانا و به دردنخور می‌شود در حالیکه در فایل‌های 
۴ این مشکل کاملاً حل شده است. زیرا قلم‌های استفاده شده در تایپ 
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یک فایل به آن فایل ضمیمه شده و می‌چسبد و لذا در هر کامپیوتری که 
آن فایل باز شود متن به صورت صحیح و خوانا نمایش داده می‌شود. برای 
خوان‌دن و باز کردن فایل‌های ۴۵۴ نیاز به برنامه‌ی خاصی است که در 
صورت نداشتن آن امکان باز کردن و خواندن این فایل‌ها وجود نخواهد 
داشت. مشهورترین برنامه‌ای که برای این منظور استفاده می‌شود برنامه‌ی 
Reader‏ است که توسط شرکت آدو بی که خود طراح فایل‌های 
۴ بوده است ساخته شده و به صورت مجانی از اینترنت قابل دریافت 
است. اما برای ساختن این فایل‌ها باید از برنامه‌ی دیگری استفاده کرد. 
منظور از ساخت یک فایل ۴۵۴ این است که فایل‌های از نوع مختلف (مثلا 
یک فایل ساخته شده در برنامه ۷0۲۵ را به ۴۵۴ تبدیل کنیم. به صورت 
طبیعی در این زمینه هم مشهورترین برنامه مربوط به شرکت ادوبی است 
بانام dobe Acrobat Professional‏ و پا نسخه‌ی حرفه‌ای از برنامه‌ی 
آکروبات. این برنامه به صورت کلی مجانی نیست و قیمت آن بسیار گران 
است هرچند در کشور ما به دلیل عدم وجود قانون حق کپی این برنامه با 
قیمت ارزان در دسترس است. نکته‌ای که در اینجا باید اشاره شود این است 
که شرکت ادوبی در طول سال‌های مختلف تعییراتی را در نام محصولات 
خود داده است. به عنوان مثال بزنامه‌ی ساخت فایل‌های ۴۵۴ که در اینجا 
با عنوان نسخه‌ی حرفه‌ای پا ۳۲۵۲955/00۱ Adobe Acrobat‏ معرفی شد 
قبلاً با نام‌های ۸۲00۵۱ ۵0006 و bat Writer‏ به بازار عرضه می‌شد. 
برنامه آموزشی این کتاب هم بر اساس نسخه‌ی ۸ از محصولات اکروبات 
تنظیم شده. البته در جاهایی که تفاوت‌ها با نسخه‌های پیشین زياد بوده روش 


کار در آن نسخه‌ها نیز توضیح داده شده است. همچنین به این نکته نیز بايد 


WOR‏ روص 


اشاره شود که برای ساختن فایل‌های ۴۵0۴ برنامه‌های بسیار متنوعی وجود 
دارد اما از آنجا که محصولات شرکت آدوبی در این زمینه از همه قویتر بوده 
و در ایران هم با قیمت ارزان در دسترس هستند لذا نیازی به استفاده از دیگر 


برنامه‌ها وجود ندارد و در این کتاب نیز معرفی نشده‌اند. 


کتاب‌های الکترونیکی چیستند؟ 


اگر تمام متن یک کتاب تایپ شده و به ۴۵۴ تبدیل شود حاصل کار یک 
کتاب الکترونیکی خواهد بود. این کار با اسکن کردن صفحات یک کتاب به 
صورت ۴0۴ نیز امکان‌پذیر خواهد بود. استفاده از این کتاب‌ها دارای مزایای 
فراوانی است. برای مثال به راحتی می‌توان در آنها به جستجوی مطلب مورد 
نظر پرداخت و خیلی سریع صفحات کتاب را ورق زد. همچنین برای 
نگه‌داری از کتاب‌ها نیاز به اشغال فضای فیزیکی در اتاق یا سالن نیست و 
می‌توان چند هزار کتاب را در یک دیسک کامپیوتری جای داد که امروزه 
کتابخانه‌های دنیا و همچنین اساتید و دانشجویان توجه زیادی به این نوع 
کتاب‌ها نشان می‌دهند. 

در این کتاب روش باز کردن و خواندن فایل‌های ۴0۴ و استفاده از 
ابزار و امکانات مختلفی که برای کار با این نوع فایل‌ها لازم است (به ویژه 
برای استفاده از مقالات و یا کتاب‌های الکترونیکی) توضیح داده شده است. 
همچنین نحوه‌ی ساختن این نوع فایل‌ها به صورت قدم به قدم و ساده 
اموزش داده شده است. 
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این کتاب برای چه کسانی است؟ 


هم افرادی که در زمینه‌ی کار با فایل‌های ۴۵۴ مبتدی هستند و هم کسانی 
که آشنایی متوسط با این مبحث دارند می‌توانند از این کتاب استفاده گرده و 
ساده و مختصر است. اما مطالب مهم و اصلی به صورت کامل پوشش داده 
شده‌اند و تقریبا کاربر را از مراجعه به منابع تکمیلی بی‌نیاز می‌کند. 

امیدوارم که این کتاب نیز مورد توجه خوانندگان عزیز قرار گیرد. با 
ارائه پيشنهادها و با نقدهایتان» نگارنده و همچنین تهیه‌کنندگان مجمو عه 
کلید را در ارائه کارهای بهتر و مناسبتر یاری می‌کنید. پس این لطف را از 
ما دریغ كنك 


محمد تقی مروج. بهار ۸۶ 
moravej@Kelid.ir‏ 


برای باز کردن یک فایل ۵6 می‌توان همانند باز کردن دیگر فایل‌ها 
عمل کرد برای مثال فایل ]8001.00 ۴۵۲51 را که در آدرس زیر قرار دارد 


می‌خواهيم باز کنیم: (تصویر ۱) 
C:\ downloads‏ 


می‌توان روی آن دوبار کلیک کرد تا فایل در محیط برنامه ۸٥۲٥۵8‏ باز 
شود. یا می‌توان ابتدا برنامه ۸0۲002 را اجرا کرد و سپس با انتخاب 0060 
از منوی ۳116 و مشخص کردن مسیر در پنجره گفتگویی که باز می‌شود فایل 
را انتخاب کرده و باز نمود. (0080) (تصویر ۲) 

پس از باز کردن محتویات آن همانند تصویر ۳ در محیط آکروبات 
نمایش داده می‌شود: (تصویر ۳) 
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تصویر ۳ 


بخش‌های مختلف در تصویر معرفی شده‌اند. 

در نوار بالای صفحه تعداد کل صفحات و شماره صفحه فعال نمایش 
داده شده است. فایلی که باز کرده‌ايم یک کتاب الکترونیکی (۵000۸) فارسی 
است که از نوار شماره صفحه مشخصی است که دارای ۲۵۱ صفحه می‌باشد 
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برای رفتن به صفحه بعدی یا قبلی باید روی وچ یا 4 کلیک کرد. با 
کلیک روی 14 نیز به اولین صفحه می‌رویم. 

با استفاده از کلیدهای مکان نمای راست و چپ نیز می‌توان صفحات 
راعقب و جلو کرد و در واقع کتاب را ورق زد. همچنین اگر بخواهید 
همه کارها را با ماوس انجام دهید. می‌توانید با چرخاندن کلید وسط ماوس 
(منظور ماوس‌هایی است که کلید وسط آنها بصورت چرخ است) صفحات 
را ورق بزنید. 

اما اگر بخواهید مستقیماً به یک صفحه‌ی 
خاص بروید. باید کلیدهای الا باناله و 
لاا را همزمان فشار دهید تا پنجره کوچکی 
مطابق تصویر باز شود: (تصوير ۴) 


Go To Page 


با وارد کردن شماره صفحه و فشردن 0۸» صفحه انتخابی در برابرتان 
قرار می‌گیرد. 

البته در برنامه آکروبات نسخه ۸ این کار راحت‌تر انجام می‌شود و کافی 
است در قسمت نشان داده در شکل ۳ که مربوط به شماره صفحات است. 
شماره صفحه مورد نظر را مستقیما وارد کنید. 


ڌزد تنظيم نجوه نمایش صفحات 


بسرای اینکه بتوانید ببه راحتی از متن الکترونیکی که در آکروبات باز 
کرده‌اید استفاده کنیل امکانات متنوعی در این برنامه گنجانده شده اسست از 


۱ 


۴ 


بزرگ‌نمایی 

برای بزرگ‌تر یا کوچکتر دیدن صفحه می‌توانید از کلیدهای @ 8) 
استفاده کنید. در کادر کوچک کنار آن نیز درصد بزرگ‌نمایی نشان داده 
شده که با باز کردن آن می‌توانید مقدار بزرگنمایی را هر مقداری که 
خواستید انتخاب کنید. با انتخاب ابزار ذره‌بین »۰66 می‌توانید صفحات را 


به صورت دینامیکی تغییر اندازه دهید. پس از انتخاب این ابزار می‌توانید 
با چرخاندن کلید وسط ماوس صفحه را به اندازه‌ی دلخواه درآورید. 

اگر صفحه نمایش داده شده بزرگتر از صفحه نمایشگر شما شد بهتر به 
جای استفاده از نوارهای لغزنده که در کنار صفحه ظاهر می‌شود با استفاده 
از ابزار [آ در صفحه حرکت کنید. برای فعال شدن آن کافی است روی 
علامت «دست» که در نوار ابزار نشان داده شده است کلیک کنید تا مکان‌نما 
به شکل یک دست باز در بیاید. 

حالا اگر کلید چپ ماوس را پایین نگه دارید و ماوس را حرکت دهید» 
صفحه به راحتی در جهتی که دستتان را حرکت می‌دهید حرکت می‌کند. 
البته باید به این مساله توجه داشته باشید که اگر حالت بزرگنمایی دینامیکی 
فعال باشد دیگر ابزار «دست» به این صورت عمل نخواهد کرد. 

اگر بخواهید صفحه در اندازه‌ای نمایش داده شود که از صفحه مانیتور 
بزرگ‌تر نشده و نیاز به استفاده از نوارهای لغزنده یا «ابزار دست» نباشد. نوار 
نشان دهنده‌ی درصد بزرگنمایی را باز کرده (با کلیک روی علامت فلش 
کنار آن) و ۳۱۳۵96 را انتخاب کنید. (تصویر ۵) 


۲۲ 2 e net و و‎ we 


از آنتی‌بیو تیکها به روش قبلی ادامه دهد. زمانی فرا می‌رسد که سبستم 
ابمنی مسختل می‌شود و بیماریهای لاعلاح جدیدی به‌و جود می اید 
پیش‌بینی بسبار ناگوار اما به موفع و دقیفی در مورد پیدایش ایدز بود 

امروز می‌خواهم پیش‌بینی دیگری کنم. اگر پزشکی معمول به انچه که 
مامی‌گر یم توجه نکند و به طور چشمگیر شیوه‌های کار و منطق خود را با 
مداوا با داروهای شیمیابی تغییر ندهد. اگر جهت پژوهشهای خود را نیز 
تغییر ندهد به زودی بیماری‌ها به خود کانون ارگانیسم که سیستم عصبی 
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است می‌روند و اکثر جمعیت دنبا از نظر روحی افراد بیماری خواهند بود. 


انتخاب نوع صفحه‌بندی 

چهار نوع صفحه‌بندی (/ا۱۵(0 ۳۵96) مختلف را می‌توان در آکروبات 
تنظیم کرد: 
۱-نمایش تک صفحه‌ای (296 8[0916): در این حالت صفحات به صورت 
نکی و مجزا نمایش داده می‌شوند. برای انتخاب این حالت در نوار ابزار 
روی | کلیک کنید. اگر این ابزار در نوار ابزار موجود نبود می‌توانید از 
منوی ۷16۷۷ استفاده کنید: 

View>Page ۵۰ 

در این حالت هر چقدر هم که اندازه نمایش را کوچک‌تر کنید باز هم 
فقط یک صفحه روی نمایشگر نشان داده می‌شود. 
۲ نمایش پیوسته (0/[00008)): در این حالت صفحات به صورت 
پیوسته و پشت سر هم نشان داده می‌شوند. با استفاده از کلید وسط ماوس 


0 


هر چقدر درصد بزرگ‌نمایی را کمتر کنید. تعداد صفحات بیشتری را به 
طور همزمان روی نمایشگر خود خواهید دید. 
۳-نمایش دو صفحه‌ای (0[-۲۷0): با انتخاب این گزینه صفحات همانند 
یک کتاب دو به دو روبروی هم نمایش داده می‌شسوند. که می‌تواند به 


به صورت پیش‌فرض صفحات در این حالت از چپ به راست قرار گرفته و 
ورق می‌خورند مگر اینکه از ابتدا این تنظیم در فایل به نحو دیگری انجام شده 


باشد. جهت نمایش فایل (جهت باز شدن و ورق خوردن کتاب الکترونیکی) با 
عبارت 8:00:09 تعردف می‌شود. تغیسر جهت نمایش در نسخه ۴۲۵۲6951002 
امکان‌پذیر است که در فصل بعدی توضیح داده خواهد شد. 


چرخاندن صفحه 
اگر برای بهتر خواندن یک صفحه نیاز به چرخاندن آن داشته باشید» 
می‌توانید منوی ۷16۷۷ را باز کرده و از عنوان ۷6۷ ۳0/۵16 حالت چرخش 
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را که می‌تواند به دو صورت ساعتگرد (0۱00۷۷۷56) و یا پادساعتگرد 
)Counter Clock Wise)‏ باشد انتخاب کنید. 
گردش آسان بین صفحات 

استفاده از ۴۵065 

علاوه بر امکانات اولیه مربوط به عقب و جلو رفتن در صفحات و با 
رفتن به شماره صفحه‌ای خحاص, ابزارهای دیگری نیز برای این منظور در 
احتیار هستند. 

یکی از آنها پانل نمایش صفحات یا ۳2965 است که ممکن است به 
صورت انومائیک ہین از بار شدن یگ قایل فعال شود. (مانند تصویر۳) 

برای فعال کردن آن به صورت دستی باید به منوی ۷16۷ رفته و از عنوان 
...۱2۷۱92100 گزینه ۳2965 را انتخاب کنید. با فعال شدن این پنجره در 
کنار متن. می‌توانید با کلیک روی هر صفحه مستقیما به آن صفحه وارد 
شوید. البته این پانل امکانات دیگری نیز دارد که به علت رعایت اختصار و 
حفظ سادگی کتاب از بیان آن خودداری می‌شود. 
استفاده از Bookmark‏ 

به معنی نشانی است که در لای کتاب می‌گذارند تا 
بار یت ل رود تظر ا ا کشت هن مطالعه سر ای کات ای 
الکترونیکی نیز می‌توانید از این امکان استفاده کنید. 

نشان‌ها جزیی از یک فایل ۳۵ هستند و معمولا فهرست محتویات فایل 
در قالب لیست نشان‌ها در برابر کاربر قرار می‌گیرد. برای فعال کردن آن باید 
از منوی ۷۱۵۷ و از قسمت 2۷02100ل۱» گزینه‌ی 800102۲6 را انتخاب 
کنید تا پنجره آن همانند شکل باز شود: (تصویر ۷) 
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فهرست عناوین به 
صورت فهرستی از 
نشان‌ها نمایش داده 


شده 


در اینجا فصل‌ها یا بخش‌های یک فایل (کتساب» مقاله» ...) به صورت 
فهرست نشان داده شده‌اند برخی قسمت‌ها دارای بخش‌های فرعی یا 
زیرفهرست نیز هستند. در این حالت مربعی در کنار آنها قرار می‌گیرد که 
درون آن یک علامت مثبت است. برای باز کردن این فهرست و دیدن زیر 
فهرست‌های آن باید روی این علامت دو بار کلیک کنید تا باز شود و پس از 
آن علامت + به - تبدیل می‌شود. و اگر مجددا روی آن کلیک کنید فهرست 
بسته می‌شود. هر کدام از عنوان‌ها به صورت لینک هستند و وقتی ماوس 
روی آنها قرار می گیرد به شکل دست در می‌آید و با یک کلیک روی آن 
بخش مورد نظر نمایش داده می‌شود و بدین ترتیب دیگر لازم نیست برای 
مراجعه به یک بخش یا فصل خاص از متن حتما شماره صفحه ان را بدانید 
و آن را وارد کنید تا به آن صفحه برسید و صرفاً با یک کلیک روی عنوان 
مورد نظر به صفحه دلخواه خواهید رفت. 

البته همه فایل‌های ۲ دارای 0010137۷ نیستند و اگر سازنده‌ی فایل این 
بخش را در آن تعبیه نکرده باشد طبعا نمی‌توان از چنین امکانی استفاده کرد. 
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وجود 800102۲6 یا لیست نشان‌ها در کتاب‌های الکترونیکی ()0هطم) 
بسیار حیاتی است چرا که با توجه به تعداد زیاد صفحات بدون وجود این 
نشان‌ها گشتن در کتاب بسیار مشکل خواهد شد. 

در فصل‌های بعدی درباره تعریف و ساخت این نشان‌ها که کار بسیار 
ساده‌ای نیز می‌باشد توضیح خواهیم داد. 


بخش‌های باد شده علاوه بر اینکه از طریق منوی ۱92۸00 ۷۱۵۷<۱۱۵۷ قابل 


دسترسی هستند به صورت سریرگ‌هایی در کنار صفحه نیز دیده می‌شوند و 
برای باز کردنشان باید روی آنها کلیک کنید. 


کلیدهای Back‏ و Forward‏ 
شاید با کلیدهای عقب و جلو (۳۵۳۸۷۵۲0 200 58201) در برنامه 
۲ ۱۸۵۲۱۵ با My Computer‏ اشنا باشید. کلیدهایی مشابه نیز 
در این برنامه وجود دارد که در نوار بالا و در کنار ردیف شماره صفحه 

قرار دارد: (تصویر ۸) 


fe CE vee Seaman ih ren e 


۱۹ 


۷۰ 
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نام این کلیدها ۷۱۵۷۷ ۱6 و ۷۱6 0۲6۷05 به معنی نمای بعدی و 
قبلی می‌باشد که با کلیک روی آنها وضعیت بعدی یا قبلی صفحه نمایش 
داده می‌شود که البته باید به تفاوت آن با کلیدهای تغییر صفحه دقت شود. 
پرای مثال اگر از صفحه ۲۵ مستقیما به صفحه ۲۴۰ رفته باشید (با استفاده 
از پانل ۵965 پا Bookmark‏ يا استفاده از کلیدهای «(Ctrl+Shif(*N‏ با 
کلیک روی و (۷۱6۷ ۳۲۵۷۱0۵5) به صفحه ۲۵ برمی گردید در حالی که 
اگر کلید برگشت به صفحه قبل را بزنید (کلید مکان‌نمای چپ € یا دکمه 


انتخاب و کپی بخشی از متن 

به دلایل مختلف ممکن است نیاز پیدا کنید که بخشی از متن یا عکس 
موجود در یک صفحه را در فایل با برنامه دیگری استفاده کنید. برای مثال 
می‌خواهید بخش‌هایی از متن را به برنامه ۷۷0۲۵ ببرید یا بعضی از عکس‌ها یا 
نمودارهای موجود در فایل را در یک برنامه گرافیکی وارد کرده یا در متن تایپ 
شده‌ی خود در ۷۷0۲0 سح 
قرار دهید. این کار ها اڪ 
با استفاده از دو ابزار 
ساده و قوی با نام 
Select 100‏ یا ابزار 
انتخاب و همچنین 
1 با عکس 
فوری قابل انجام | 
هستند. (تصویر )٩‏ 
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انتخاب بخشی از متن: روی ابزار انتخاب که در تصویر ٩‏ نشان داده 
شده (58#[) کلیک کنید و نشانگر ماوس را به ابتدای محل مورد نظر ببرید. 
کلید چپ را پایین نگه داشته و ماوس را حرکت دهید تا بخش‌های مورد 
راست کرده و 02۱000270 0 رمه را انتخاب کنید. 

حال به برنامه مقصد. مثلاً ۷۷0۲۵ رفته و متن را در محل مورد نظر قرار 
محل مورد نظر قرار داده و از منوی اا٤‏ دستور ۴2546 را انتخاب کنید (یا 
فشردن همزمان کلیدهای 01۲۱۷) 
باشد و یا عکس و بعد از رها کردن کلید چپ (تصویر ۱۰) 


۳۱ 


¥ 
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عکسی از بخش مورد نظر گرفته شده و در حافظه موقت یا 1000270 
قرار می‌گیرد. حال به روش قبلی می‌توانید این عکس را در هر برنامه‌ای که 
می‌خواهید بچسبانید. 

برای مثال در تصویر ۱۱ بخش مورد نظر در برنامه ۷۷0۲۵ وارد شده است. 
دقت کنید که در این حالت بخش‌های متنی هم به صورت عکس و گرافیک 


آورده شده‌اند و نه به صورت متن و لذا قابل ویرایش نیستند. (تصویر ۱۱) 


اگر فایل ۳0۴ شما مستقیماً از طریق اسکن (5020) کردن یک صفحه وارد 
کامپیوتر شده و ساخته شده باشد. آکروبات آن را به عنوان یک تصویر در 
نظر می‌گیرد و نمی‌تواند متن‌های موجود در آن را تشخیص دهد و لذا استفاده 
از ابزار انتخاب برای جدا کردن و انتخاب بخشی از متن امکان‌پذیر نیست و 
صرفا می‌توان از بخش‌های مورد نظر یک عکس فوری گرفت! 


مت آن را تشخیص دهند که بعدا در مورد آنها صحبت خواهد شد. 


سا 
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جستجو در یک فایل ٥۴0۴‏ 


یکی از ابزارهای بسیار مهم و کاربردی در برنامه آکروبات» بخش 
جستجوی آن است که با استفاده از آن می‌توان به دنبال کلمه یا عبارتی در 
کل فایل ۷۵۳ گشت: 

دو گزینه مشابه برای این کار در منوی ال٤‏ وجود دارند با نام‌های 
.Find gy Search‏ 
استفاده از دستور ۴۱00 

با انتخاب ۲100 (یا فشردن همزمان کلیدهای ١٣ا٥‏ ,۴) کادر کوچکی 
همانند شکل در نوار بالای صفحه باز می‌شود که در آن باید عبارت مورد 
نظر را تایپ کنید: (تصویر 1۲( 


کلمه یافت شده با رنگ مجزا 
مشخص شده است. 


و 


تصویر 
که در تصویر ۱۲ می‌بینید کلمه‌ی یافت شده با رنگ مجزا مشخص شده 
است. با کلیک روی ۱۱6( [_ ) محل وقوع بعدی کلمه پیدا می‌شود و 
همین طور به جلو می‌رود تا دوباره به جای اول بر گردد. 


¥ 
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جستجو در این حالت از محلی که در آن قرار دارید شروع می‌شود. برای 
مثال اگر در صفحه ۱۶ از یک فایل ۲۰۰ صفحه‌ای باشید جستجو برای کلمه 
وارد شده از صفحه ۱۶ شسروع شده و با کلیک متوالی روی 18۸1 تا ۲۰۰ 
رفته و بعد دوباره از اول تا ۱۶ نیز جستجو می‌شود. کلید ۳۲6۷۱0۱5 همین 
عمل را در جهت برعکس انجام می‌دهد. 
استفاده از دستور 562۲610 

با انتخاب این گزینه از منوی ۶01 یک 


پنجره در قسمت سمت راست صفحه‌ای مطابق 


What word or phrase would you lke to 
search for? 


شکل باز می‌شود. با استفاده از ابزار موجود در مر 


Where would you like to search? 


اف ند توان 2 تر ی انحا a‏ 
ین ره می وا و ویر رسیم ری اجام ی 
داد. (تصوير ۳( J My Documents‏ 
Whole words only‏ [] 1 
در ردیف اول باید کلمه با عبارت مورد CJcase-senstive‏ | 4 
Bookmarks‏ عذیا۳۵ا [] 3 
نظر را وارد کنیا [Jinchude Comments‏ 3 
3 
3 


برای جستجو در فایلی که اکنون باز 
است گزینه ...61۳۲6۳۱ 106 ۱۳ علامت زده 
شود. توضیحات مربوط به بقیه بخش‌ها 
روی تصوير آورده شده است. با کلیک روی 
Search‏ کل فایل جستجو شده و نتایج به 
صورت فهرست همانند تصویر ۱۴ نمایش 


داده می‌شود: (تصویر رت 


تصویر ۱۴ 

در کادر نشان داده شده» فهرست قسمت‌های 
یافت شده نمایش داده می‌شود. برای روشن‌تر 
بودن نجه بخشی‌هایی از جمله‌ای که کلمه فز 
آن قرار داشسته نیز آورده شده است. اگر ماوس 
روی هر کدام از آنها برده شود (بدون کلیک) 
شماره صفحه ان رکورد خاص نشان داده 
می‌شسود. (مشلا ۳#3 در شسکل) روی هر کدام 
از رکوردهای یافت شده نیز که کلیک شود ان 
صفحه باز شده و در برابرتان قرار می‌گیرد. برای 
انجام یک جستجوی جدید نیز می‌توانید روی 
New Search‏ کلیک کنید تا به عقب بر گردید. 

همچنین اگر از گزینه‌های پاییسن صفحه 
روی se Advanced Search...‏ کلیک کنید 


گزینه‌های بیشتری برای جستجو در اختیارتان | 


قرار می‌گیرد: (تصویر ۱۵) 


What word or phrase would you like to search 
for? 


۳۵ 


۲۶ 
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مهم‌ترین آنها بخش نشان ۳ اگر از نوار بازشو 
گزینه‌ی ...۲۵04 ۱۷2101 انتخاب شود تفا ر را ی عبارتی دقیقاً 
مشابه با عبارت وارد شده انجام می‌شود. اما اگر ...۷20600۵۷ انتخاب شود 
هر کدام از کلمات موجود در عبارت هم جداگانه جستجو می‌شوند. مثلا 
اگر :16547600 در حالت اول جستجو شود صرفاً نتایجی که دقیقاً مشابه 
همین عبارت باشد برگردانده می‌شسود ولی اگر گزینه‌ی دوم انتخاب شده 
باشد علاوه بر این» محل‌هایی که هر کدام از کلمات /65] و ۲600۲ هم به 


تنهایی وجود داشته‌اند گزارش می‌شود. 


۱- امکان جستجو در همه‌ی ۴۵۴ ها فعال نیست. به فادل‌هاسی که این امکان 
در آنها فعال است 562۳002016 با قابل جستجو می‌گودند. برای مثال متن‌ها و 
کتاب‌های اسکن شده قابل جستجو نبستند مگر اينکه با استفاده از 0٥۴‏ متن 


آنها تفکیک شده باشد. برای اطلاعات بیشتر به فصل ٩‏ مراجعه کنید). 
۲- اگر برای ساخت 0۴۳های فارسی از روند درستی پبروی نشده باشد این 
فایل‌ها قابل جستجو نخواهند بود. در این زمینه در فصل بعد توضیح داده 


شده است. 


جستجو در بیش از یک فایل 
برای این منظور لازم نیست تکتک ا ۱ 
جستجو بیردازید. 

کافی است منوی باز شوی پایین عبارت 100٥۸۱۸:‏ را باز کرده (به تصاویر 


قبل توجه شود) و از آنجا ...1062100 0۲ 8۲0۷/56 را انتخاب کنید. 


PDF wWww.kelid.ir 


البته در حالت 962707 825/0 (تصویر ۱۳) باید ابتدا گزینه‌ی 
PDF ۰‏ الم علامت بخورد و سپس از منوی بازشو گزینه 
گفته شده انتخاب شود. سپس پنجره‌ای مطابق تصویر ۱۶ باز شده و آدرس 
پوشه محل قرارگیری فایل‌ها را می‌پرسد. لازم است تاکید شود که مجموعه 
فایل‌هایی که می‌خواهیم در آنها جستجو کنیم باید در یک پوشه قرار داشته 
باشند. (تصویر ۱۶) 


Choose a folder to search: 


Desktop 

i a My Documents 

a ۳ My Computer 
3 ل‎ 3.5 Floppy (4:) 
2) eê MYHDD (C:) 


9 Q1 
3 audiograbber 
3 OD back and misc 


Folder: Î ms doc 


Make New Folder 


تون 1 
ویر 


نتایج جستجو مجددا همانند حالت قبل بصورت فهرست‌وار نمایش داده 
می‌شود با این تفاوت که در کنار هر عبارتی که پیدا شده نام فایل مربوط به 


آن نیز نمایش داده می‌شود. 


اگر تعداد صفحات دک فایل ۳۵۳ با مجموعه فادل‌های ۳۵۴ زداد باشد جستجو در 


همه آنها کمی طول می‌کشد. روش بهتر برای این کار ساختن نمایه فایل‌ها یا ¡٣6×‏ 
است که در فصل چهار توضیح داده می‌شود. برای مثال جستجو در کل مقالاتی 
که در یک 00 ذخیره شده‌اند به روش فعلی کار بسیار زمانبری خواهد بود. 


۲۳۸ 
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۴های حرفه‌ای و متفاوت 
فایل‌های ۴0۴ هميشه به صورت فایل‌های متن و عکس ساده نیستند 
و بعضاً دارای قابلیت‌های گسترده‌تر و دینامیکی هستند که در اینجا به 
نمونه‌هایی از آن اشاره می‌شود. یکی از این موارد منوها و لیست‌ها هستند. 
در تصویر ۱۷ یک فایل ۴۵۴ که مربوط به آرشیو ژورنال مهندسی انجمن 
فولاد آمریکا است نشان داده شده. (تصویر ۱۷) 


تصویر ۱۷ 


همان طور که می‌بینید منوهای مختلفی همانند برنامه‌هایی که در ویندوز 
طراحی می‌شوند در این صفحه قرار دارد که با کلیک روی آنها صفحات 
دیگری باز می‌شود. 

همچنین بخش بسیار کاربردی دیگری که می‌تواند در ۴۵۴ ها باشد» 
لینک‌ها (10ا) یا پیوندها هستند. وقتی روی یک لینک کلیک می‌شود 
صفحه‌ی دیگری یا بخش‌های دیکری از همان صفحه نمایش داده 
شود ا لینک‌ها ابی امنست که معمولا با زنگ مزا تیک ده 
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و وقتی ماوس روی آنها قرار می‌گیرد به شکل دست در حال اشاره 
درمی‌آید) برای مثال در تصویر نشان داده شده (تصویر ۱۸) در ستون 
سمت چپ فهرست نویسندگان و محققان مختلف نشان داده شده که با 
کلیک روی هر کدام از آنهاء فهرست مقاله‌هایشان در پنجره سمت راست 
نمایش داده می‌شود و در آنجا نیز روی هر کدام از مقالات کلیک شود آن 
مقاله باز می‌شود. (تصویر ۱۸) 


< Riese x A 


لینک‌های موجود در یک فایل ۴۵۴ ممکن است به فایل‌های ۴۵۴ دیگری ارجاع 
داشته باشد. برای مثال ممکن است فهرست عنوان یک کتاب در یک فایل باشد 
و فصل‌ها هر کدام در فایلی مجزا اگر در کنار فایل اصلی, فایل‌های مورد نیاز 
وجود نداشته باشد. آنگاه با کلیک روی لینک‌ها با پیام پیدا نشدن فایل مورد 
نظر روبرو می‌شوید. لذا هنگام کپی کردن فایل‌های ۳۵۴ به این نکته دقت کنید. 


۳۹ 


۳۰ 
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ابزار تکمیلی 
و قابل استفاده هستند که در فایل مورد نظر امکان استفاده از آنها فعال شده 
باشد. البته اگر از نسخه حرفه‌ای آکروبات استفاده شود این ابزار در هر 
حالت قابل استفاده هستند. در این موزد بعدا بیشتر صحبت خواهم کرد. 


مازیک فسفری (بررجسته ساز) 

استفاده از ماژیک‌های واوا (های لایت به معنی برجسته‌ساز) با 
فسفری» در هنگام مطالعه بسیار مفید است و می‌توان بخش‌ها و نکات مهم 
را با استفاده از این ماژیک‌های رنگی مجزا کرد و هنگام مطالعه و مرور 
مجدد. خیلی سریع بخش‌های موردنظر در برابر چشم قرار می‌گیرد. 

برای مطالعه کتاب‌ها یا مطالب الکترونیکی خود نیز به راحتی می‌توانید 
از این ابزار استفاده کنید. بدون اینکه هیچ‌گونه محدودیت انتخاب رنگ 
داشته باشید. 

این ماژیک در جعبه ابزار ۷/۵۲۲0 & mme‏ قرار دارد که در شکل 
نیز نشان داده شده است. اگر این نوار را روی صفحه یا در نوار ابزارهای 
موجود در بالای صفحه نمی‌بینید به مسیر زير رفته ۲00|02۲5 <۷۱6۷۷ و 
در کنار Comment 6 Markup‏ یک علامت بزنید (روی آن کلیک کنید). 


(تصویر ۹( 
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این جعبه ابزارمی‌تواند 
در هر بخشی از صفحه 
قرار بکیرد و محل 
ثابتی ندارد 


A Way to Do Things with Teams Why Teams? 
Since the late 1940's. managers and engineers In the past, organizalions succeeded by 
using the name “Value Engineering” (VE) getting each problem or question to the 
have been leading cross functional teams Irkdividual or department best qualified to 
Improving the designs of products, processes, understand It 


services, organizallons, and strategles. Now the competitive advantage goes to the 


COMPONENTS OFVALUE ENGINEERING 


Only in rare cases are Individuals available 


تصویر ۱۹ 

با کلیک روی علامت ماژیک در جعبه ابزان مکان‌نما به شکل :1: در 
می‌آید و کافی است آن را در محل شروع قرار داد کلید چپ را پایین نگه 
دارید و ماوس را تا محل مورد نظر حرکت دهید و رها کنید تا یک کادر رنگی 
دور قسمت انتخاب شده کشیده شود. برای انتخاب رنگ و شدت رنگ باید 
قبل از استفاده از ابزار روی متن» در محل نشان داده شده گزینه‌ی مطلوب را 
انتخاب کرد. 

برای انتخاب انواع دیگری از برجسته‌سازی مانند خط کشیدن 
زیر متن باروی آن, یبامی‌توانید گزینه مطلوب را از نوار ابزار 
مربوط انتخاب کنید و یامنوی ۲00۱8 را بازکرده و از عنوان 
Comment & 0‏ ابزار مطلوب خود را از میان طیف متنوعی از ابزار 
علامت گذاری موجود انتخاب کنید. 


۳۱ 
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افزودن توضبحات و بادداشت (و )٥C٥ ٣٣۴۸٤‏ 

می‌توانید در ه رکجای صفحه توضیحات و یادداشت‌های مر تبط با آن بخش 
را وارد کنید تا هر وقت خواستید این یادداشت‌ها به شما نشان داه شود. 

ابزار اصلی برای اضافه کردن توضیحات به بخش‌هایی از یک فایل 
P۴‏ با نام Sticky Note‏ مشخص می‌شود که در جعبه ابزار Comment‏ 
قرار دارد. 

در اینجا می‌خواهم معنی برخی لغاتی را که نمی‌دانم به صورت یادداشت 
در کنار متن قرار دهم. روی (=) در نوار ابزار کلیک کرده (و یا رفتن به 
منوی۲0015 و انتخاب ...0۲0۳06۳1 و بعد انتخاب ۵ا٥‏ 51010) و بعد 
در کنار کلمه مورد نظرم در صفحه کلیک می‌کنم تا پنجره‌ای همانند تصویر 


در کنار آن باز شود: (تصویر ۲۰) 


ل 
ELSEVIER‏ 


2 و‎ 
Near-field horizontal and " سم‎ and motions 


بادداشت موردنظر را در 
این کادر می‌نویسیم 
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در این پنجره معنی لغت را که از فرهنگ لغت 82000 پیدا کرده‌ام وارد 
می‌کنم (با استفاده از روش 000۷-02506 هیچ نیازی به تایپ وجود ندارد 
و معنی را مستقیم از خود فرهنگ لغت به اینجا آورده‌ام). پس از اتمام کار 
روی دکمه [ے] در بالای پنجره کلیک می‌کنم تا بسته شود. 

همانطور که در تصویر می‌بینید. علامت کوچکی در محل قرار می‌گيرد. 

وقتی ماوس روی این علامت قرار می‌گیرد. کادری مشابه شکل باز شده 
و توضیحات را که در اینجا معنی لغت هستند نشان می‌دهد. کلمه‌ی ۳"۳ 
که در اینجا نشان داده شده نشانگر نام نویسنده‌ی این توضیحات است. 


(تصویر ۲۱) 


naan ne 
n بل ۰یق صل‎ 


تصویر ۲۱ 


علامتی که پس از بستن پنجره‌ی توضیحات در محل قرار می گیرد می‌تواند 
بنابر انتخاب کاربر تغییر کند. مثلا در اینجا از علامت زا استفاده شده. 


برای مشاهده‌ی توضیحات فقط کافی است که ماوس روی علامت مشخصه با 
روی قسمت 4و1ا۲!:9 شده قرار بگیرد و نبازی به کلیک کردن نیست. 
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اما برای عوض کردن این علامت باید روی آن کلیک راست کرده 
و ۳۲۵06۲۷65 را انتخاب کنید تا صفحه‌ای همانند شکل زیر باز شود: 
(تصویر ۲۲) 


Sticky Note Properties 


Appearance General Review History 


Icon: 


۷ > Checkmark ^ 
@ Garde 
س‎ 


درصد شفافیت 


هه | [Make Properties Default‏ ۵علما[] 


در اینجا فهرستی از علامت‌های مختلف نشان داده شده است. درصد 


شفافیت و رنگ علامت نیز در سمت راست مشخص شده است. برای 


ویرایش نام نویسنده توضیحات (201007) نیز باید ® General‏ را 
فعال کنید. برای اینکه تنظیمات اعمال شده به صورت پیش 
گزینه‌ی نشان داده در شکل را علامت بزنید. 


فرضص دریباید 


سیم 3 


برای ایجاد بادداشت 
از جمله روی تصاویر و جدول‌ها. 


می‌توانید در هر بخشی از صفحه که خواستید کلیک کنید 


مشاهده فهرست دادداشت‌ها 


اگر بخواهید فهرستی از کل یادداشت‌هایی که اضافه کرده‌اید و همچنین 
بخش‌هایی که Highlight‏ شده‌اند را ببینید از محل ۲205 View>Navigation‏ 
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روی ۶ا8۸ کلیک کنید تا همانند شکل صفحه به دو قسمت تبدیل 
شده و در قسمت پایینی این فهرست نمایش داده شود. با کلیک روی هر مورد 
به صفحه‌ای که آن یادداشت در آن قرار دارد وارد می‌شوید: (تصویر ۲۳) 


۳7753۳ 
د rim‏ سس و Sanse Canoe‏ و ون 
سای مهار مق ۰ مت مت ane ja‏ سس ۰ Rea) onan‏ ۵ - نی û:‏ و 0 ۵ 2 


4 1۳ ۰ ٩۱۰ وب‎ REP ° | One. me 


ej me tape TA Cann “ain‏ ارگ 
jg Erous horizontal pe: continental regions, themselves mainly, but by‏ 
0.5g to 1.0g. Digital no means completely, devoid of earthquake‏ 
ıters mean that both centers. Other concentrations of earthquake‏ 
kle more sources can be seen in the oceanic areas, for‏ 
problems of example. along the center of the Atlantic and‏ 
ground shaking Indian Oceans. These are the sites of gigantic‏ 
round shaking is now submarine mountain ranges called mid-oceanic‏ 
ly because of the ridges. The geological strains that prevail‏ 
sited strong-motion throughout this global ridge system are‏ 
areas of the world evidenced by mountain peaks and deep rift‏ 
Sırong Motion valleys. Volcanic eruptions are frequent, and‏ 


in California, by the earthquakes originating along these ridges often 
( 1051۳۱۳۵۱۱۹ in the . in ۳ 
sl exon 4 


فهرست دادداشت‌ها 


آورده شده 


تصویر ۲۲ 


می‌توانید کل این فهرست را به صورت یک فایل مجزا نیز در اختیار 
داشته باشید که در فصل ششم درباره آن صحبت خواهد شد. 


فصل دوم 
ساختن فابل‌های ۲٥0۴‏ 
در این فصل مراحل ساخت یک فایل ۴۵۴ را با هم شروع می کنیم و 
قدم به قدم آنرا پیش برده و اصلاح می‌کنيم تا به سادگی یک فایل حرفه‌ای 
را بسازیم. برای ساختن ۴۵۴ همانگونه که در ایتدای کتاب اشاره شد 
لازم است که نسخه‌ی حرفه‌ای از برنامه اکروبات روی کامپیوتر نصب 
شله باشك. 


گام ۱- تبدیل فایل ۷0۲۵ به ۴0۴ 


انواع مختلفی از فایل‌هارا می‌توان به ۴۵۴ تبدیل کرد. از فایل‌های 
گرافیکی و عکس گرفته تا فایل‌های متنی و نقشه‌های اتوکد و موارد دیگر. 
در اینجا می‌خواهم مقاله‌ای را که در برنامه 0۵ تهیه کرده‌ام به یک فایل 
۴ تبدیل کنم. تصویر زیر این فایل را در برنامه ۷0۲۵ نشان می‌دهد. 
(تصویر ۲۴) 


اف ویزه هی نواد ایی فایلها را بار کنید. 


سس با استقاده ار ترم اقرز 
یکی ونر رازه 34010۷0۳۹ اسب که در یباحصا 


۳۸ 
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برای تبدیل آن راه‌های متفاوتی وجود دارد. در اینجا به عنوان اولین رام 
این کار را به صورت مستقیم در خود برنامه Acrobat Professional‏ انجام 
می‌دهیم: (تصویر ۲۵) 


a 


n 
سدع‎ 


تصویر ۲۵ 
همانند شکل منوی 6 را باز کرده و از عنوان ۴5۴ 0۲۵۵۱6 گزینه 
Fr ۳6‏ را انتخاب می‌کنیم تا صفحه‌ی زیر باز شود: (تصوير ۲۶) 


* A renew on damage ndertficstion methods 
#)ovO 


a ich Tet ۳ ۳5۹ 
ی‎ ۱ Text Document خاب نوع فابل‎ 1 


Fie name تس‎ ۱ 
Fier #مووت ۱ مور اه‎ Olfce Word ( doc." ) 600 


تصویر ۲۶ 


این صفحه برای کاربران ویندوز بسیار آشنا است. در اینجا بايد فایل 
مورد نظر را پیدا و انتخاب کرد. ابتدا منوی بازشوی ۸ را باز کرده و نوع 
فایل را مشخص می‌کنیم که در اینجا 01606 Microsoft‏ انتخاب شده 
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است. با دوبار کلیک روی نام فایل و یا انتخاب آن و کلیک روی دکمه 
0 مراحل تبدیل فایل متنی به ۳۷۵۴ شروع می‌شود. هنگام انجام تبدیل 


پنجره‌های مختلفی نشان داده می‌شود که یکی از آنها در شکل زیر نمایش 
داده شده‌است. (تصویر ۳۷ 


E Acrobat PDFMaker 


تصویر ۲۷ 
و در پایان فایل ساخته شده در محیط آکروبات نمایش داده می‌شود: 


(تصویر ۲۸) 


5 لس اا اه مه اا اا ای - »نی 


<  . NOG Bn, 


۳- استفاده مستقیم از زیرنویسها بدوں نيار به 
برنامه های میکس فیلم 


۴-معرفی جندسایت 


تصویر ۲۸ 
اکنون باید فایل ساخته شده را ذخیره کنید. برای این کار منوی ۳6 را 
باز کرده و با استفاده از دستور 82۷6 یا ...۸5 82۷6 و با مشخص کردن نام 
و محل ضبط فایل را ذخیره کنید. 
بدین ترتیب توانستیم فایلی که در ۷0۲۵ تهیه کرده بودیم را به ۴0۴ 
تبدیل کنیم. عمده کارهای تبدیل نیز با همین روند ساده انجام می‌شود. 


۳۹ 


۴۰ 


www.kelid.ir PDF 


اما برای اینکه فایل حاصل شده بهتر قابل استفاده باشد و چارجوب‌های 
استاندارد در آن رعایت شود هنوز به کار بیشتری نیاز دارد که در ادامه 


برای اطمینان از درست انجام شدن فرآیند تبدیل بهتر است فایل اصلی را پس 
از ذخیره‌سازی در برنامه مربوط ببندید و بعدا عملیات تبدیل را شروع کنید. 


انجام تنظیمات دقيق‌تر 
پس از انتخاب فایل و قبل از کلیک روی 060( روی کلید ...561/09 که 
در کنار صفحه قرار دارد کلیک کنید تا صفحه زیر باز شود: (تصویر ۲۹) 


Adobe PDF Settings for supported documents 


Adobe POF Security: ۴۶‏ انتخاب یکی از تنظیمات 
Add bookmarks to Adobe POF file‏ ۷ 

[J add links to Adobe PDF file 
[ZJEnable accessibility and reflow 


پیش‌فرض برای تبدیل 


OK] ]  Carcel 


تصویر ۲۹ 
ویر 


در این صفحه دو نوع تنظیم کلی می‌توانید انجام دهید. یک تنظیم مربوط 
امنیت فایل (PDF Security)‏ 
نم روش تبدیل: اگر منوی بازشوی روبروی گزینه اول را باز کنید انواع 
مختلفی از تنظیمات در برابر تان قرار می‌گیرد که در اینجا Standard‏ انتخاب 


آن کلیک کنید تا صفحه زیر باز شود: (تصویر ۳۰( 


Standard ۰ Adobe PDF Settings 


محدوده‌ی صفحات 
جهت ورق زدن فایل 


ای فا 
(برای فارسی روی مج دی e‏ ا« 4»> مشاهده سریع در اینترنت (فصل ۷) 
Rih‏ باشد) 


در اینجا تنظیمات متنوع و گسترده‌ای قابل انجام است که به مهم‌ترین 
انها اشاره واه شا 

در ردیف 00۳0021010 یا سازگاری, میزان سازگاری فایل با دیگر 
نسخه‌های آکروبات مشخص می‌شود. برای مثال اگر روی 5 ۵6۲۵26 
باشد. فایل ساخته شده در برنامه‌های آکروبات که از نسخه ۵ به بعد باشند 
می‌تواند باز شده و خوانده شود. 

ردیف 8100109 هم که حتما برایتان آشناست (فصل قبل) و برای تنظیم 
جهت خواندن فایل در حالت صفحه‌بندی ۲۷۵-۱0 است. برای فایل‌های با 
محتویات فارسی این بخش باید روی 9[ تنظیم شود. 

در قسمت پایینی می‌توان محدوده‌ی صفحات مورد نظر برای تبدیل را 
انتخاب کرد. 
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و اما با انتخاب دیگر سرفصل‌های تنظیم از سمت چپ صفحه (در حال 
حاضر در سرفصل 68۸6۲۵۱ قرار داریم) می‌توان باز هم تنظیمات دیگری 
انجام داد. 

از موارد مهم در آنها قسمت ۳۵۳۸5 است. با کلیک روی آن» تنظیمات 
رط به قل‌ها با هن کرجا در کی رات اها فک ظامر 
می‌شود: (تصوير ۳۱) 


5100001 d(2) - Adobe PDF Settings 


[I Embed al fonte 


[>] Subset embedded fonts when percent of characters used is less thant 
۱5 1۰ fonts with appropriate permission bits wal be embedded 


When embedding fads: Warn and continue ت‎ 
Embeddng 

Font Sousca 

E:\WINDOWS\Fonts\ 


متنی که در فایل شما قرار دارد با فونت‌های مخصوص به خود 
نوشته شده است. اگر پس از تبدیل به ۴۵۴ این فایل در کامپیوتری 
باز شود که آن فونت‌ها را نداشته باشد. فایل به درستی نمایش داده 
نمی‌شود در این حالت یا برنامه خودش یکی دیگر از فونت‌های موجود 
را جایگزین می‌کند و یا به جای آنها علامت‌های ناخوان ا همانند دایره 
نشان می‌دهد. برای جلوگیری از این مشکل می‌توانیم فونت‌های به کار 
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رفته را نیز به فایل خود بچسبانيم. برای این کار نیز کافی است مربع کنار 
5 ااa‏ ۶۲۱060 علامت خورده باشد و نیازی به تغییر بقیه 
موارد نیست. 

با کلیک روی 0۸ می‌توان به صفحه قبلی بازگشت (تصویر .)۲٩‏ اما قبل 
از آن از آنیجا که تنظیمات را تغییر داده‌اید لازم است این دسته از تنظیمات 
خود را با نامی خحاص ذخیره کنید لذا پس از کلیک روی 0۸ صفحه زیر باز 
شده و از شما نامی برای ذخیره تنظیمات درخواست می‌کند: (تصویر ۳۲) 


Save Adobe PDF Settings As 


J nda) 


File name. دسا‎ 
Save as type: Adobe POF Settings Fes (" joboplons] 


تصویر ۳۲ 

در اینجا نام ٩180۱02۲0)2(‏ را انتخاب کرده‌ايم. حال در دفعات بعدی 
که می‌خواهیم عمل ساخت ۴0۴ را انجام دهیم لازم نیست مجدداً این 
تنظیمات را تکرار کنیم و کافی است از فهرست تنظیمات (تصویر ۲۹) نام 
مجموعه تنظیمات انتخابی را انتخاب کنیم. 

قسمت دوم در تصویر ۲۹ همانطور که گفته شد مربوط به تنظیمات 
امنیتی است که درباره‌ی ان بعدا صحبت خواهد شد. 

ضمنا فعلا نیازی به تغییر سه گزینه‌ای که در این تصویر علامت خورده 
نیست مگر در هنگام کار با فایل‌های فارسی. 
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معمولاً فایل‌های فارسی پس از تبدیل به ۳۵۴ قابل جستجو نخواهند بود. 


برای حل این مشکل دقت کندد که در پنجره اولبه‌ی تنظیمات که در تصودر 
٩‏ نشان داده شده. در مربع کنار گزینه‌ی ...۸۰6۵55۱1116۷ ۶0۵016 علامت 
نخورده باشد. 


با کلیک روی 0۸ به صفحه اصلی تبدیل برگشته و طبق روال گفته‌شده 


گام ۲- افزودن نشان‌ها به متن 


در فصل گذشته درباره نشان‌ها (800102۳68) و اهمیت و کارایی آنها 
صحبت شد. در اینجا می‌خواهيم نحوه ساختن آنها را که بسیار ساده است 
توضیح دهیم 

ابتدا عنوانی که می‌خواهيم برای آن نشان‌گذاری شود را انتخاب کرده و 
روی آن کلیک راست کرده و 80013۲۷ ۸00 را انتخاب می‌کنيم. (می‌توان 
از کلید میانبر 47۱+5 نیز استفاده کرد) (تصویر ۳۳) 


ابر عبیه دا زاو تسکیلات قوی با این سرعب ریرنویس 

فا sn‏ س ه بصورت معمول باید فردی فیلم را تماشا کرده 
محتلف دقیفا اسنجراح کرده و بعد برحمه کند و 
از ترم اقزارهای ویره وبرایس قیلم زیرنویشها را 
ر فرار دهد و آبرا سبارد و اگر کمی با برنامه 
نند می داد که فعط همین بحس احر از کار 
° بااست! 


کار نسبار راحت و سریع انحام می شود. 


2 ف دومن 
امروره ریریویس اکنر قیلمها به راحنی در انیترنت بیدا می شود و می 
توانید با بک حستجوی ساده انها را بیدا کرده و دانلود کنید. 

با استفاده از ترم اقرارهای ویره می توانید این قابلها را با کنید. 
یکی ار این ترم اقرارها ۷۵۴۷۵۵۵ لاان است که در اینجا به احنصار 
معرفی می شود: 


تصویر ۳۳ 
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پس از آن پنجره نشانه‌ها در کنار صفحه باز شده و عنوان انتخابی در 
فهرست 800173۲ اضافه شده و آماده ویرایش می‌باشد. اگر خواستید 
می‌توانید نام آن را تغییر دهید و یا E۸۲۴۲‏ را فشار دهید (یا درون صفحه 
کلیک کی تا این تشانه تقبیت شود 

این کار را برای دیگر عنوان‌ها و بخش‌های مورد نظر نیز انجام می‌دهیم 
تا برای مثال فهرستی نظیر شکل زیر تشکیل شود: (تصویر ۳۴) 


oh ont ra e 


n Gem. faam. @ man om Brome Dera cme 


تصویر ۳۴ 


حال با کلیک روی هر کدام از عنوان‌ها مستقیماً به صفحه‌ای که آن نشان 
برای آن تنظیم شده است می‌رویم. برای تغییر نام هر نشان نیز می‌توان روی 
آن کلیک راست کرده و 8602006 را انتخاب نمود. 

برای تغییر مقصد یک نشان باید ابتدا به صفحه و محلی که می‌خواهید 
آن نشان (800۸۳3۲۸) روی آن تنظیم شود رفته و بعد روی نشان مورد نظر 
کلیک راست کرده و 0651102000 864 را انتخاب نمایید. 
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در بسیاری از مقاله‌ها و در تمامی کتاب‌های الکترونیکی که استاندارد تهیه شده 
باشند. فهرست عنوان به صورت فهرستی از نشانه‌ها تعریف شده و کاربر 
می‌تواند با کلیک روی عنوان مورد نظر مستقیما به آن دسترسی پیدا کند. 


گام ۳- ایجاد پیوند 


وجود لینک یا پیوند در یک فایل ۴۵۴ می‌تواند استفاده از آن فایل را 
بسیار راحت و لذت‌بخش کند. البته ممکن است تصور اولیه شما از پیوند 
مرا آدرس‌های اینترنتی و پیوندهای موجود در صفحات اینترنتی باشد. اما 
بحث ما در اینجا کلی‌تر است و پیوند به آدرس اینترنتی فقط بخشی از کار را 
تشکیل می‌دهید. در اینجا فایلی را که ساخته‌ايم با اضافه کردن پیوندها خوش 
آب و رنگ‌تر می‌کنيم تا دیگر چیزی از یک کار حرفه‌ای کم نداشته باشد. 
۱- پیوند (0۷ا) به یک صفحه 

تصویر زیر نشان‌دهنده صفحه اول فایلی است که آن را تبدیل کرده‌ايم و در 
آن فهرست عنوان‌ها نشان داده شده است. برای اينکه استفاده از این فهرست 
راحت‌تر شود می‌توان کلیه عنوان‌ها را به پیوند تبدیل کرد. ابتدا باید کلمه 
پا کلمات مورد نظر 1 
انتخاب شوند(استفاده 1 
از ابزار انتخاب که در ۱ 
فصل گذشته اشاره 


شد). (تصویر ۳۵) 


تصویر ۳۵ 


پس از انتخاب روی آن کلیک راست کرده و 076216110۲ را انتخاب 
می‌کنیم تا صفحه زیر باز شود: (تصویر ۳۶) 


Create Link 


Visible Rectangle Line Style: 2 2 
: Invert v coer: 6 


مشخص کردن نوع پیوند 


تصوير ۳۶ 


وف اده انها را دا 

سیس با استفانده از برم اقرارشاف ومزه 

یگ ار اس برع افرارها ۱۷۵/۵۵۷۵ 
ھی سود 


پس از آن همانند تصویر ۳۷ اتوماتیک به متن برمی‌گردیم در حالی که 
پنجره‌ی نشان داده شده روی صفحه باز می‌شود. اکنون باید به مقصد مورد 


۴۸ 


۱ PDF 


نظر رفته و صفحه را در نمای دلخواه تنظیم و سپس روی 961۱۳۷ کلیک 
نماییم. کار به همین راحتی به انجام می‌رسد. از این پس دیگر نیاز نیست برای 
مراجعه به یکی از عناوین از شماره صفحه‌ی آن استفاده شود و صرفاً با هر بار 
کلیک روی خود عنوان که اکنون به صورت پیوند درآمده صفحه مقصد در 
نما و اندازه‌ای که هنگام ساخت پیوند تنظیم شده بود نمایش داده می‌شود. 
۲-پیوند به یک فایل 

همچنین می‌توان پیوند را در ارتباط با یک فایل دیگر ساخت به نحوی 
که با کلیک روی یک پیوند یک فایل باز شود. برای این منظور در تصویر 
۶ باید ۳:6 2 006۳0 انتخاب شود. با کلیک روی ۱6۷ پنجره‌ی جستجو 


در کامپیوتر باز شده و می‌توانید به راحتی فایل مورد نظر را انتخاب کنید. 


این فایل می‌تواند از هر نوعی باشد و لازم نیست حتماً ۳۵۴ باشد. 


۳- پیوند به یک آدرس اینترنتی 
6 2 انتخاب شده و در صفحه بعد از آن آدرس صفحه مورد نظر در 


اینترنت وارد شود. 


اگر در ساختار فایلی که در ۷0۲۵و یا هر برنامه دیگری ساخته شده از پیوندها 
و نشان‌ها استفاده شده باشد با فعال بودن دو گزینه‌ی اول در صفحه تنظیمات 
اولیه (تصویر ۲۹) این بخش‌ها در فایل ساخته شده نیز حفظ شده و نیاز به 


دوباره ساختن آنها نیست. 
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گام ٤‏ ویرایش و اصلاح فایل ساخته شده 


فایلی که ساخته شده به دلایل مختلف ممکن است نیاز به اصلاح داشته 
باشسد. برای مثال ممکن است نشانه‌گذاری و یا لینک‌ها اشتباه تنظیم شده 
باشد و یا نیاز به ویرایش داشته باشد و همچنین برخی تنظیمات لازم هنگام 
ساخت فایل اعمال نشده باشد. در اینجا به شرح این موارد می‌پردازيم. 


ویرايش یک پیوند 

اگر پیوندی (لینک) که ساخته شده دارای مقصدی اشتباه باشد برای 
ویرایش آن باید به ترتیب زیر عمل کرد. 

منوی ۲0018 را باز کرده و از عنوان ۵09 ۸0۷206060 گزینه 
00 نا را انتخاب کید( و( اکنون دور تمامی پیوندهای موجود یک 
کادر کشسیده شده‌است. اگر این اتفاق نيافتاده مکان‌نما را که اکنون شکلی 
شبیه به علامت + پیدا کرده روی پیوند مورد نظر برده و کلیک کنید تا یک 
کادر دور پیوند قرار گیرد. اکنون کلید راست را فشرده و از منوی بازشده 
همانند شکل ۳۲۵۵6۲165 را انتخاب کنید. (تصویر ۳۸) 


a 0‏ 
pny‏ ۳57-۳۳۳۳۳ ۳ 6 
r e .‏ و ER‏ 
| برای حذف پیوند از گزینه 
3 ۳ 
ل۴ استفاده شود انت ات 
۱2 ا 
۲۱ ویرار : ۱ 
۲ 


E‏ چ 
برای ویرایش 


تصویر ۳۸ 


۴۹ 


۵۰ 
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و در صفحه‌ی باز شده همانند شکل سرب رگ ۵۸0005 را انتخاب کنید: 


(تصویر ۳۹( 


Link Properties 


Appearance Actions 


Select Action: Execute a menu tem 


توضیحاتی‌درباره 
مشخصات پیوند 
نتخابی 


تصویر ۳۹ 


روی توضیحات مربوط به عملکرد پیوند که در کادر پایینی صفحه نشان 
داده شده کلیک کرده و از دستورات ردیف پایین 20 را انتخاب کنید تا 


صفحه‌ی زیر باز شود: (تصویر ۴۰) 


Go to a page in this document 


Options 
© Use Page Number 
Page: OD ofS 
Zoom: | Fit Width v۷ 


O Use Named Destination 
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در این صفحه به راحتی می‌توانید شماره صفحه‌ی مقصد و میزان 
بزرگنمایی آنرا انتخاب کنید. پس از اصلاح پیوند روی 0۸ کلیک کرده و 
صفحه را ببندید و خارج شوید. 

اگر هم بخواهید یک پیوند پاک شود (مشلا آن را پاک کرده و از اول 
بسازید) کافی است از منوی بازشده پس از کلیک راست روی پیوند دستور 


ویرایش نشان‌ها 

درباره تغییر مشخصات یک نشان (000۲02۲۷) در گام قبلی توضیح 
داده شد. در اینجا درباره عوض کردن ترتیب قرارگیری نشان‌ها در فهرست 
صحبت می‌کنيم. همچنین به غیر از تغییر محل قرارگیری. موارد زیادی پیش 
می‌اید که می‌خواهيم یک يا چند نشان به صورت زیر مجموعه یک نشان 
دیگر قرار گیرند. برای مثال می توان به فهرست عنوان یک کتاب اشاره کرد 
که زیر فصل‌ها با نشان‌های فرعی نمایش داده می‌شوند و نمونه آن در فصل 
قبل آورده شد. 

مثالی که در اینجا بررسی 
می‌شود مربوط به یک فایل ۴۵۴ 


I EE 3۴ Options ۰ 


2 
دیگر ا EHD * SPECTRA computer program‏ 
1)BAM Earthquake EA ۱ ۱‏ چا 
برای مثال می‌خواهیم نشانه ۵( ار 


با عنوان "3(۳58" را یک ردیف 


بالاتر ببریم. (تصویر ۴۱) 


۵۱ 


۵۲ 
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ابتدا ماوس راروی آن آورده و کلید چپ را پایین نگه می‌داریم و 


می‌دهد که در زیر "1(80" است. حال اگر کلید چپ را رها کنیم نشانه در 
آنجا قرار می‌گیرد. 


با تغییر محل قرارگیری یک نشانه و یا تغییر نام آن. مقصد و محلی که نشانه 
روی آن تنظیم شده است هیچ‌گونه تغییری نخواهد کرد. 
البته باید دقت کرد که هنگام جابه‌جا کردن نشانه در فهرست دستمان 
فهرست عوض شود سطح آن نیز تغییر کرده و به صورت زیر مجموعه‌ی 
"1(0" قرار می گیرد. به تصویر ۷ دقتا کشا 


به راحتی دیده می‌شود (در ۳۲ - Û EE 3 options‏ 


ماوس به راست برده شده است) SPECTRA computer program‏ * 17 2 

1)BAM Earthquake ARE ۱ £‏ کر 

اکر عن تاو دت تیاه A, se‏ 
ه می‌کنید 0 ) ۳ 


به عنوان زیر مجموعه‌ی عنوان 2)EI Centro Vertical Ground Motion‏ چا 
»SP۴٣۸...(‏ قرار گرفته 


انتتت: 


تصوير ۴۲ 


بدین‌وسیله به راحتی می‌توان فهرست عناوین یک مجموعه را (مثلا یک 
کتاب) به صورت الکترونیکی تهیه کرد و به وضوح فصل ‌ها و زیر فصل‌ها 


را نشان داد. 
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همچنین می‌توان چند نشانه را یکجا انتخاب و با هم منتقل کرد. برای 
این کار باید ابتدا یک نشانه را انتخاب و بعد با پایین نگه داشتن کلید ٥٣‏ به 
انتخاب بقیه پرداخت و سپس آنها را به روش‌های گفته شده منتقل کرد. 

هر نشانه‌ای که دارای زیرنشانه یا در واقع نشانه‌های از سطح پایین‌تر 
باشسد در کنار خود یک علامت مربع خواهد داشت. اگر روی نشانه کلیک 
شده و باز شده باشد (از طریق دوبار کلیک روی علامت مربع) درون مربع 
یک علامت منفی خواهد بود. ولی اگر باز نشده باشد یا در واقع گسترش 
نبافته باشد (6*02۳00) درون این مربع علامت + قرار دارد که در فصل 
گذشته نیز این مساله نشان داده شد. 


اگر فهرست عناوین یک کتاب با مقاله به صورت پیوند و با فهرست نشانه‌ها 


دربیاید به آن «فهرست عنوان فعال» یا دینامیکی گفته می‌شود که کاربر 
می‌تواند به راحتی با کلیک روی یک عنوان به صفحه‌ی دربردارنده‌ی آن 
مطلب مراجعه کند. 


شماره‌گذاری صفحات در ۸6۲۵0۵6 و اهمیت آن 

گاهی ممکن است شماره صفحات فایلی که تبدیل کرده‌ايم با شماره 
صفحات فایل تبدیل شده همخوانی نداشته باشد و دلیل آنهم برمی‌گردد 
به انتخاب سیستم شماره‌گذاری متنوع در فایل اصلی. برای مثال می‌خواهم 
گزارشی را که در برنامه ۷0۲0 تهیه شده به الم تبدیل کنم. این فایل جمعا 
۸ صفحه است. برای شماره‌گذاری بخش‌های ابتدایی آن (۸ صفحه اول) 
که شامل چکیده و فهرست عنوان می‌باشد از شماره‌گذاری الفبایی استفاده 


شده است.یعنی از الف شروع شده و به ح ختم شده است و پس از آن 


ar 


of 
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یعنی از نهمین صفحه شماره‌گذاری از ۱ شروع شده. حتماً با این نوع 
شماره‌گذاری که در کتاب‌ها و گزارش‌ها رایج است اشنا هستید. تبدیل این 
نوع فایل‌ها به 00 منجربه برحی ناهمخوانی‌ها می‌شود. چرا که اکروبات 
صفحات را از اول با عدد شماره‌گذاری می‌کند. (تصویر ۴۳) 


((- )هه اختلاف بین شماره‌گذاری متن 


و آکروبات 


a 

برای مثال در این تصویر می‌بینید که شماره صفحه در گزارش ۳ است در 
حالیکه از نظر اکروبات این شماره ۱۱ است (به علت اختلاف در ۸ صفحه 
اول). مشکلی که این ناهمخوانی ایجاد می‌کند این است که برای مثال اگر شماره 
صفحه مطلب مورد نظرشما در فهرست عناوین ۳ درج شده باشد و شما برای 
رفتن به ان صفحه در نوار شماره صفحه عدد ۳را وارد کنید. به جای رفتن به 
صفحه‌ی ۳واقعی به صفحه‌ی ۳ کلی در متن یعنی صفحه‌ی ج می‌روید! 

اصلاح این مساله بسیار راحت انجام می‌شود. 

منوی ۸۵0۷۵0660 را باز کرده و 000۲0601۳۲۵66559 را بازکرده و از 


آنجا ...۴۵065 ۱۷۳۱۵6۲ را انتخاب کنید تا صفحه زیر باز شود: (تصویر ۴۴) 
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Page Numbering, 


انتخاب محدوده‌ای از 
صفحات که می‌خواهیم 
شماره آنها اصلاح شود 
]80۵ 

start: |1 ۱ 


) Extend numbering used in preceding section to selected pages 


Sample: a, b, C, ... 


در نسخه‌های قدیمی‌تر گزدنه‌ی ...۴۵965 Number‏ مستقیماًدر منوی Advanced‏ 
قر ار دار ل. 


در قسمت بالا که با عنوان ۴۵965 مشخص شده می‌توان محدوده‌ی 
صفحات را انتخاب کرد ۸ همه را انتخاب می‌کند و ۳۲0۳ بخش 
دلخواه را. در این قسمت اعداد ۱ و ۸ را به ترتیب در مستطیل‌های چپ 
و راست می‌نویسیم. این محدوده. صفحاتی است که می‌خواهیم شماره 
آنها را تغییر دهیم. 

در قسمت پایین نوع شماره‌گذاری مورد نظر را می‌توان از منوی باز 
شوی روبروی 9016 انتخاب کرد که در اینجا حروف الفبای انگلیسی 
انتخاب شده. در قسمت 512۲ هم عدد شروع را می‌پرسد که ۱را وارد 


۵۶ 
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اکنون از صفحه اول متن تا صفحه هشتم شماره‌گذاری با حروف الفبای 
انیس انجام شده و در ادامه شماره‌گذاری از ۱ ادامه پیدا می‌کند. 
برای مثال در اینجا می‌بينيم که شضماره صفحه متن با شماره نشان داده 


شده در آکروبات همخوانی دارد. (تصویر ۴۵) 


اگر به صفحه سوم که با » مشخص شله نیز بياييم این اصلاح را مجدداً 
خواهیم دید: (تصویر ۴۶) 


صفحات ابتداسی با حروف 
الفبا شماره‌گذاری شده 
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۱-برای ادنکه این نحوه نمایش شماره صفحات فعال باشد باید با انتخاب 
jl Preferences‏ منوی الع و انتخاب 015۱27 2296 از گزینه‌های سمت چپ. 
در مربع کنار ۵ ۴29۵ اد»اوه| 56لا که در گزینه‌های سمت راست است 
علامت زده شود. 

۲-شماره‌گذاری منطقی در بخش‌های مختلف برنامه شناسایی می‌شود. برای 
مثال در قسمت چاپ می‌توانید برای مشسخص کردن صفحات اول تا سوم از 
حروف بونانی اتا ااا و ... استفاده کنید. 


در پایان تأکید می‌شود که اصلاح شماره‌گذاری همان طور که مشاهده 
کردید کار ساده‌ای است اما عدم توجه به آن می‌تواند خواننده را بسیار 


تعیین جهت خواندن صفحه 


پیشتر اشاره شد که یک فایل ۴۵۴ می‌تواند جهت مطالعه‌ی راستگرد 
(مانند کتاب‌های فارسی و عربی) و یا چپگرد (کتاب‌های لاتین) داشته 
باشد که این جهت باز شدن با عبارت 8100109 مشخص می‌شود. اگر این 
جهت هنگام ساخته شدن فایل درست تعریف نشده باشد می‌توان بعداً نیز 
انرا تغییر داد که البته این کار صرفا با استفاده از نسخه‌ی حرفه‌ای برنامه 
آکروبات امکان پذیر است. 

برای انجام این کار منوی ۲۱6 را باز کرده و Document Properties‏ 
را انتخاب کنید و در صفحه باز شده سربرگ ۸0۷۵0060 را مطابق شکل 
فعال کنید: (تصویر ۴۷) 


مزه 
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Description | Securkty | Fonts | Initial View | Custom | Advanced 


Page Scaling: Defsk WV 
DuplexMode: Simglex ۰ 
Paper Source by Page See: [] 
Print Page Range 


Number of Copies: داهن‎ W 


تصویر ۴۷ 


منوی باز شوی روبروی 81۳0009 را باز کرده و 91096 را برای تنظیم 
جهت روی راست‌گرد انتخاب و روی 0۸ کلیک کنید تا خارج شوید. 


پس از انجام هرگونه ویرایش در فایل باید آنرا ذخیره کرد تا تغییرات در فایل 
اعمال گردند (باز کردن منوی ۴:6 و انتخاب دستور (...52۷6۸5) 


فصل سوم 
روش‌های دیگر برای ساخت و تر کیب فایل‌های ۲0۴ 


استفاده از دستور چاپ برای تبدیل فایل‌ها به ۴0۴ 


بعد از نصب برنامه ۳۲۵۲۵95100 ۸۵۲۵۵۵۲ (برای اطلاعات درباره 
نصب برنامه‌ها می‌توانید به کتاب «کلید نصب نرم‌افسزار» مراجعه کنید) 
یک چاپگر با نام ۳۵۴ ۸0006 به فهرست چاپگرها اضافه می‌شود و 
بدین ترتیب در هر برنامه‌ای که باشید با استفاده از دستور چاب (۳۲0) 
و انتخاب این چاپگر می‌توانید فایل‌های خود را بسیار راحت و سریع 
به ۴0۴ تبدیل نمایید. همچنین در برخی برنامه‌ها نظیر برنامه‌های 
excel, word) Office‏ ,...) منوی ویژه‌ای برای این کار ساخته می‌شود که 
در ادامه به توضیح آن می‌پردازيم. 

برای مثال در تصویر زیر پنجره چاپ در برنامه ۷۷۵۲۵ نشان داده شده 
است. البته این پنجره در دیگر برنامه‌های ویندوز نیز شکلی مشابه دارد و با 


انتخاب ۳۲۱0 از منوی ۳16 باز می‌شود: (تصویر ۴۸) 


LaserJet 1020‏ "رف 


Print what: Document | 0 


Print: All pages in range 
Scale to paper Sige: No Scaling 


تصویر ۴۸ 


۵۹ 
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در منوی بازشوی روبروی ۱/3۳06 باید نام چاپگر انتخاب شود. 
همان طور که مشاهده می‌کنید در کنار چاپگر اصلی که در اینجا 
0 ۲۱ است. چاپگرهای مجازی دیگر از جمله ۵۴ ۵0006 نیز قرار 
گرفته‌اند. اگر ۳۳ ۸0006 انتخاب شود با کلیک روی ۵1 فایل به جای 
جاپ روی کاغذ در یک فایل ۴0۴ چاپ می‌شود و در واقع به P0۴‏ 


تبدیل می‌شود. 
پس از انتخاب این چاپگر, اگر روی ۳۲۵06۲۷65 کلیک کنید تنظیمات 


مربوط به تبدیل همانند شکل نشان داده می‌شود: (تصویر ۴۹) 


# Adobe PDF Document Properties 
Layout Î Paper/Quaity | J Adobe POF Settings 
Adobe PDF Conversion Settings 
ا‎ ee settings ۱۵ create Adobe POF documents suitable for rekable viewing and printing 


ss documents. Created POF documents can be opened with Acrobat and Adobe 
تا یس اد‎ 


E+‏ | 3۳995955555555 :سب 


Adobe PDF Security: [None 


Adobe ۳۵۴ Output Folder [Prompt for Adobe POF flename 


Adobe PDF Page Size: 4 
2 View Adobe PDF results 
2 Add document information 
7 Rely on system fonts only; do not use documertt fonts 
2 Delete log fles for successful jobs 
۲ Ask to replace existing PDF file 


تصویر ۴۹ 
در سرب رگ ۳۵06۲/۵۱2 می‌توان اندازه کاغذ را مشخص کرد و در 
سربرگ ۸0006 تنظیمات ۴0۴ را. در بخش 96409 ا06 می‌توان 
نوع تنظیمات را مشخص کرد و برای ویرایش يا مشاهده جزییات بايد روی 
۵ع که در مقابل آن قرار دارد کلیک کنید که دقيقا مشابه صفحه تنظیماتی 
است که قبلاً توضیح داده شد. : 
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در قسمت پایین صفحه نیز گزینه‌های دیگری وجود دارد که مهم‌ترین 
آنها 5 system‏ 00 ۹6/۷ است که اگر علامت خورد باشد. فونت‌ها در 
دیگری که این فونت‌ها را ندارد استفاده شود ممکن است مشکلاتی ایجاد 


شود که در فصل قبل توضیح داده شد. در نهایت با کلیک روی 01 صفحه 
بسته شده و با کلیک روی 0۸ در صفحه اصلی عملیات چاپ شروع شده 
و در واقع فایل به ۴۵۴ تبدیل می‌شود. (تصویر ۵۰) 

در این روش نام فایل در همان ابتدا پرسیده می‌شسود.همچنین قبل از 
شروع تبدیل باید فایل اصلی ذخیره (82۷6) شده باشد. 


مس مین em a a‏ ی جوا از و سر و و۳ 
3 1 


با تبدیل فایل‌ها به ۴0۴ با استفاده از دستور ۰۳۲۱0۸ هیچ کذام از laBookmark‏ 
یا 0۲ناهای موجود در فایل تبدیل نمی‌شوند و عملیات دقیقاً مشابه چاپ است 
و با همه بخش‌های متن یکسان برخورد می‌شود. 


۶۱ 
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برای مثال اگر در فایلی که در ۷۷۵۲۵ تایپ کرده‌اید از نشانه‌ها و لینک‌ها 
و امکانات تیتربندی استفاده کرده باشید با تمام بخش‌ها مانند یک متن 
معمولی برخورد خواهد شد. 

برای حل این مشکل یا باید از دستور ۳0۴ 0۲6۵16 در برنامه آکروبات 
حرفه‌ای استفاده کرد يا از منوی ویژه‌ای که در خود برنامه‌های مبدا برای 
انجام این تبدیل در نظر گرفته شده است. این منو که در برنامه ۷۷۵۲۵ 
نیز قرار دارد در ادامه معرفی خواهد. این منو نیز درست مانند منوی 
ویژه‌ی چاپ ۳0۴ تنها پس از نصب نسخه‌ی حرفه‌ای برنامه آکروبات 
فعال خواهد شد. 


ساخت فایل ۴0۴ با استفاده از منوی ویژه در ۷۷۰۲۵ 
ی اد ی E Ed ht‏ 


و اما برای تبدیل کامل یک فایل ۵ به ۴0۴ یعنی تبدیلی که تمام 
ویژگی‌های عنوان‌بندی, نشانه‌ها و لینک‌ها را به نحو مناسب تبدیل کند باید 
از تنظیمات مناسب استفاده کرد. 

برای انجام این تنظیمات باید منوی ۳۴ ۸0006 را در ۷۷۵۲۵ باز کرده 
(این منو پس از نصب نسخه حرفه‌ای آکروبات به منوهای برنامه Word‏ 
اضافه می‌شو د) و از آنجا Conversion Settings‏ 2۱3096 را انتخاب کنید 
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¥ Acrobat PDFMaker 


Settings | Security | word | Bookmarks 
PDFMaker Settings 
Conversion Settings: | Standard(1) اا‎ 
2 Use these settings to create Adobe POF documents suitable for reliable viewing 2 
9 and printing of business documents, Created PDF documents can be opened نی‎ 
]7[ View Adobe POF result 
[Prompt for Adobe POF file name 


Convert Document Information Advanced Settings ... 


Application Settings 

[Cl Attach source file to Adobe ۴ 

]7[ ۵۵0 bookmarks to Adobe PDF 

[J add links to Adobe ۴ 

Enable accessibility and reflow with Tagged PDF 
اگر هنگام تبدیل فایل با پیغام خطا‎ 
مواجه شدید و یا عملیات تبدیل بیش‎ 
از حد طول کشید, در هیچکدام از این‎ " 

| مربع‌ها علامت نزنید. 


® Copyright © 1987- سم لس‎ EE Incorporated and its licensors. All rights 

۸ reserved, Adobe, the Adobe logo, Acrobat, the Acrobat logo, PostScript, and 
the PostScript logo are either registered ei Rieger 
Systems Incorporated in the United States and/or other countries. 


۱ 
Ce Jaa Jm 


تصویر ۵۱ 


تنظیمات قسمت بالا همان تنظیمات قبلی هستند که در اینجا 
٩1200270)1(‏ انتخاب شده است (برای تغییر تنظیمات روی 
۰ ۸0۷20060 کلیک کنید) و اما برای اینکه نشانه‌ها 
و لینک‌ه انیز منتقل شوند بايد گزینه‌های ...800۷۳۲2۲ ۸00 و 
Links...‏ 0 علامت خورده باشند. همچنین اگر بخواهید فایل اصلی 
به فایل ۴0۴ ساخته شده ضمیمه شود ۸۵٩۸...‏ را علامت بزنید (درباره 
۱ نها بعداً صحبت خواهد شد) 
برای اینکه عنوان‌بندی یعنی ۳1۵206۳ها به نشانه‌ها تبدیل شوند. بايد در 
سرب ررگ‌های Bookmarks‏ و ۷۷0۲۵ در مربع کنار بخش‌های نشان داده شده 
علامت زده شود (تصاویر ۵۲ و ۵۳) 


2 
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3 Acrobot PDI Maker 


Settings | Sooty Word ده‎ 


[ 9۳۳۷۲ dsptayed comenerts to notes in Adobe FOF 
ZÎ convert cross-references ard table of corterts to inks 
SJ Convert footnote and endnote inks 


KJEnable stvanced tagging 


^ مها 
1 
5 


۱ ده هه هه هد 


تصویر ۵۲ تصویر ۵۳ 
این تنظیمات تا زمانیکه آنها را تغییر نداده‌اید برقرار بوده و لازم نیست 
قبل از هر تبدیل این مراحل انجام شود. 


ترکیب چند فایل ۴0۵۴ 


تبدیل فایل‌ها به یک فایل تکی و پیوسته 

اگر چند فایل 0۴ مختلف داشته و بخواهید آنها را به هم بچسبانید 
و تبدیل به یک فایل واحد کنید: از منوی ۳ گزینه‌ی ۴0۴ ۲6216 را 
انتخاب و از آنجا ...۴۱/65 eامنااںM‏ ۴۲۵۲۱ را انتخاب کنید تا صفحه زیر باز 
شود (در ابتدا کادر میانی صفحه خالی است): (تصویر ۵۴) 


PDF ww kedi 


® Combine Files 


Choose the files you want to combine: 


1 ۳ او‎ 
لد 4 اش ي ن‎ 
Add ۶ Add Folders. Reuse Files Add Open Files 


Arrange the files in the order you want them to appear in the new POF: 


Page Range Conversion Settings 
All Pages 
All Pages 
All Pages 


112,19 KB 
112.19 KB 


Move Up [Move Down [Remove | Specify a subset of a document to include: ] Cnoose Pages [ 
Choose a file size and conversion setting: 


Default File Size Larger File Size 
Uses def aut conversion settings Better Quality 


Cc] et] 


تصویر ۵۴ 

با کلیک روی ۳66 ۸00 (در نسخه‌های قبلی 8۲0۷88) می‌توانید در 
بخش‌های مختلف کامپیوتر گشته و فایل‌های مورد نظر را انتخاب کنید. 
فایل‌های انتخابی در کادر میانی نشسان دادهمی‌شوند. برای مشخص کردن 
ترتیب قرارگیری آنها در فایل نهایی باید آنها را در لیست بالا و پایین کرد. 
برای این کار هم باید روی فایل مورد نظر یک بار کلیک کرده تا انتخاب 
شود و با استفاده از کلیدهای لا ۱۸۵۷6 و 00۷0 ۱۸۵۷۵ آنها را بالا با 
پایین برد. با کلیک روی ۱۷6 صفحه‌ی زیر باز می‌شود که نوع ترکیب را 
می‌پرسد. (تصویر ۵۵) 


۶۵ 


۷۷۷۷۷۷ 1 


PDF 


Choose the type of combined PDF file to create: 
9 Merge files into a single PDF Assemble files into a ۳۵۴ Package 
۳۹ ۳ 
2 3 yı, Merging fies combines them rto 2 “= 
ادغام فادل‌ها در‎ 2> ere با وود ۲ 8 سای دوه‎ res he seoorate ساختن یک‎ 
یک فابل تکی‎ PDF بسته,‎ 
7 ۳ Review Files 
Name 
۳ 


dı 
Heve 2 
33 Nero Cover Designer pd Nero Cover Dever 


cece [ (sex J [عسی]‎ 


تصویر ۵۵ 
برای ساخحت یک فایل منفرد و پیوسته باید ۴٥۴‏ 510916 را انتخاب کنید. 
در این حالت در نهایت یک فایل معمولی ساخته خواهد شد که از ترکیب 
فایل‌های انتخابی و با ترتیبی که در فهرست بوده‌اند ساخته می‌شود. با کلیک 
روی 076216 عملیات ساخت شروع می‌شود. (تصویر ۵۶) 


تصویر ۵۶ 


۶۶ 
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در پایان می‌توانید با کلیک روی 99۷6 فایل ترکیبی ساخته شده را 
ذخیره کنید. 
قرار دادن چند فابل در یک بسته‌ی ۴0۴ 

حالت دیگری که برای ترکیب چند فایل ۳0۴ وجود دارد امکان ساختن 
یک بسته (package)‏ از فایل‌هاست. یک فایل بسته‌ای خود یک ۳0۳ 
است که فایل‌های ترکیبی را به صورت مجزا نگه می‌دارد و آنها را ادغام 


فایل‌هایی که در 
یک بسته‌ی ۳۱۲ 
قرار گرفته‌اند 


تصویر ۵۷ 
در اینجا سه فایل در قالب یک فایل قرار گرفته‌ان د و با کلیک روی 
هرکدام در منوی سمت چپ. آن فایل در صفحه‌ی سمت راست نشان داده 
می‌شسود. یکی از کاربردهای این ابزار این است که می‌توان مراجع مختلفی 
که مثلا در یک سسمینار و یا پایاننامه استفاده شسده‌اند را بدون ترکیب با 
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یکدیگر در قالب یک فایل جمع و جور کرد. برای ساخت اینگونه فایل‌ها 
نیز باید مراحل ترکیب را که در قسمت قبل معرفی شد طی کرد با این 
تفاوت که در تصویر ۵۶ باید ۳۵6۷۵96 ۴۵۴ را انتخاب کرد. 


امکان ساخت بسته‌ی ۴۵۴ منحصرا در نسخه‌ی ۸ وجود دارد و در نسخه‌های 


قبلی نمی‌توان چنین فایلی ساخت. 


۶۸ 


فصل چهارم 
جستجوی سریع با استفاده از نمایه‌ها 


ایجاد نمایه به صورت یک فایل مستقل 


می‌تواند برای شما بسیار جذاب و کاربردی باشد. در فصل اول درباره 
جستجو در یک یا چند فایل ۴0۴ توضیحاتی داده شد که همه‌ی آنها در 
اینجا نیز برقرارند. اما اگر در هنگام جستجو به نوار جستجو دقت کرده 
باشید می‌بینید که یک شمارنده شروع به کار کرده و یکی یکی صفحات را 
ہیک که ووتانی کا کی است به ر اک فص کی وو ی با از 
یک فایل داشته و این عمل را بخواهید چند بار و با کلمات مختلف تکرار 
کنید آنگاه بیشتر پی به کند بودن فرآیند خواهید برد. 

می‌توانید به راحتی یک نمایه یا ایندکس (0060) از فایل یا مجموع فایل‌های 
خود بسازید و بعد در این نمایه جستجو کنید که آنگاه جستجو با سرعتی 
فوق‌العاده بالا انجام می‌شود. 


جستجو به روش معمولی حتی در یک فایل منفرد مانند یک 0004ه وقت نسبتاً 


زیادی خواهد گرفت لذا بدون داشتن دانش نحوه کار با نمایه‌ها از کار با 
کتاب‌های الکترونیکی لذت واقعی نخواهید برد. 


۶۹ 


۷۰ 
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مراحل کار بدین شرح است: 
از منوی ۸0۷۵0660 گزینه ۴۲۵۵۵951۴9 Document‏ را انتخاب و 
درآنجا گزینهی ...۱0067 164 االا۴ را انتخاب کنید تا صفحه زیر باز 


[Fou cen use Catalog to ceste a هقی‎ index of your POF documents or document colecliors. 273 


Aker bulding an ndex, you can use the Search command to search the entire set of documents quickly, 
KN nd. ' to begin selecting the files to be included in the index. 


e [ 


در نسخه‌های قدیمی‌تر این صفحه با انتخاب گزینه‌ی 6242109 از منوی 
0 باز می‌شود. 


۲_روی ۱۳06 6۷ کلیک کنید تا صفحه زیر باز شود. (تصویر )۵٩‏ 
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New Index Definition 


نام انتخابی برای نمایه 


Include these directories 


اضافه کردن پوشه 
پوشه‌های انتخابی در 
این کادر نشان داده 
می‌شوند 


Exclude these ری‎ 


۵٩ تصویر‎ 


د در نوار ولا ۸۵6۸ا نامی برای این نمایه انتخاب کنید. شما می‌توانید 
نمایه‌های مختلفی تهیه کنید. مثلاً نمایه‌ای از کل مقالاتی که راجع به موضوع 
خاصی روی کامپیوتر خود ذخیره کرده‌اید و یا نمایه‌ای که از کتاب‌های 
الکترونیکی مختلف می‌سازید. 

یس روش EER‏ 
تا صفحه انتخاب پوشه باز شود: 


Browse For Folder 


Add include directory 


3 O artides 
3 cd images 
J chapter _files 
O chen 

SS damage detection papers 


(تصویر ۶۰) 


پوشه‌ای که می‌خواهید از فابل‌های 
۲ موجود در آن نمایه ساخته 


Folder: damage detection papers 
[aera ) x) 


تصوير ۶۰ 


شود انتخاب کنید 


۷۱ 


۷۴ 
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۴_در این صفحه دیسک‌ها و پوشه‌های موجود در کامپیوترتان به صورت 
یک فهرست درختی نمایش داده می‌شود. پوشه مورد نظر را انتخاب و روی 
)0 کلیک کنید تا به صفحه قبلی برگردید. در این حالت پوشه انتخابی در 
کادر وسط صفحه با عنوان "...106۱06" نمایش داده می‌شود. برای انتخاب 
پوشه‌های دیگر مجدداً با استفاده از ۸۵۵ این کار را انجام دهید. 
هبرای شروع ساخت روی 8۵ کلیک کنید تا صفحه زیر باز شود. 
(تصویر ۶۱) 


Save Index File 
Save in: J) damage detection papers 


Jmyarticles 
Jseminar 
ûy myarticles 


۰ File name: all papers 


My Network Save as type: Catalog Index File ( pdx) 2 


تصویر ۶۱ 
۶ در اینجا باید آدرس محل ضبط فایل نمایه را که فایلی است با پسوند 
0۷ مشخص کنید. با مشخص کردن آدرس و کلیک روی 53۷6 عملیات 
در صفحه‌ی مشابه شکل ۵۸ شروع می‌شود. 


طی این عملیات کلیه فایل‌های ۴0۴ موجود در پوشه‌های انتخابی صفحه 


پس از ساخته شدن فایل, اکنون 
می‌توانید جستجوی راحت و سریعی 
در کل فایل‌های انتخاپی انجام دهید. 
مراحل کار بدین شرح است: 
۱ صفحه جستجوی پیشرفته را فعال 
کنید (در فصل یک توضیح داده شد) 
همانند تصویر زیر: (تصویر ۶۲) 
۲ منوی باز شوی زیر عنوان 
Look In‏ اباز کرده و Select Index...‏ 
را انتخاب کنید تا صفحه زیر باز شود. 


اک 


Select which Indexes wil be searched: 


Index Tie Index Path 
9  myartides C:\Msdocuments\damage detection pat سم‎ 
Û den C:\Msdocuments\POF archivelebooksine | 
9 bozorgnia C:\MSdocuments\PDF ar chrve \ebooks\ne 
9 5 ۱ 


« 


(Currently unavailable indexes are grayed out) 


تصویر ۶۳ 


Eergh EES 


What word or phrase would you like to search 
for? 


Return results containing: 


Match Exact word or phrase 


Look In: 


۶ The Current PDF Document 

۶: The Current POF Document 
Select Index... 

۳ Currently Selected Indexes 


3 Desktop 
3 my Computer 
J} 3.5 Floppy (4:) 
ت‎ MYHDD (C:) 
ھت‎ Loca Disk (D:) 
ص‎ اocaا‎ Disk )6:( 
ت‎ Local Disk (F:) 
us SHOWEMP3 )6:( 
jb CD Drive (H:) 
J Feb 14 2007 (1:) 
4 Virtual CloneDrive (3:) 
Browse for Location... 


Find a word in the current PDF document 


در این صفحه فهرستی از ایند کس‌های موجود نشان داده شده که می‌توان 
با علامت زدن در مربع کنار هر کدام» آن را انتخاب کرد. اگر ایندکسی که 
ساخته‌اید در لیست نیست باید روی ۸00 کلیک کنید تا پنجره 0060 باز 
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شده و به محل ذخیره‌سازی فایل رفته و آن را بیابید و باز کنید تا به لیست 
اضافه شود (مراحل باز کردن یک فایل برای کاربران ویندوز اشناست). 
سپس روی 0۸ کلیک کنید تا به صفحه قبل برگردید. 

۴-اکنون از فهر ست |١‏ ۸٥٥ا‏ (تصویر ۶۲( روی Currently Selected‏ 
5 کلیک کنید. 

۵-اکنون با وارد کردن کلمه کلیدی مورد نظر برای جستجو روال جستجو 
را طبق معمول انجام دهید. در این حالت جستجو با سرعت بسیار بالایی 
انجام شده و موارد یافت شده به همراه نام فایلی که عبارت موردنظر در آن 
وجود داشته به صورت فهرست نمایش داده می‌شود که با کلیک روی هر 
کدام آن فایل و صفحه مورد نظر باز می‌شود (همانند جستجو در بیش از 
یک فایل که در فصل گذشته بررسی شد با این تفاوت که سرعت کار قابل 


۱-اگر یک نمابه ساخته شده باشد به وسیله برنامه ۵2067 ۸0006 هم می‌توان 


به همین روش در نمایه يا نمایه‌های مورد نظر به جستجو پرداخت. 
۲- نمایه‌هایی که برای جستجو انتخاب می‌شوند به صورت پیش‌فرض برای 
برنامه باقی می‌ماند تا زمانی که کاربر آنها را تغییر دهد. 


ویرایش یک نمایه 

اگر بخواهید بخش جدیدی به نمایه‌ای که قبلا مساخته‌اید اضافه 
کنید. کافی است در صفحه نشان داده شده در شکل ۵۸ روی 
۷ 0097 (به جای )N6W‏ کلیک کنید و در پنجره 0060 که ظاهر 
می‌شود فایل مورد نظر را انتخاب کنید تا به صفحه شکل ۵٩‏ بروید. 
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فر این حالت پخش‌هایی که قبلا اتاب شده نمایش داذه می‌شود و با 
کلیک روی ۸00 و پی‌گیری ماجرا مانند قبل می‌توانید بخش‌های جدیدی 
به آن بیافزایید. 


جاسازی نمایه درون یک فایل 


یکی از قابلیت‌های جدید نسخه‌ی ۸ از برنامه آکروبات که در نسخه‌های 
قبلی وجود نداشت این است که می‌تواند برای یک فایل تکی هم نمایه 
ساخته و آنرا در خود فایل جاسازی کند. با این روش دیگر فایلی مجزا 
برای نمایه (1006) ساخته نمی‌شود و همچنین جاسازی آنهم به صورت 
غیرمحسوس انجام می‌شود. یعنی کاربری که از فایل نمایه‌دار شده استفاده 
می‌کند لازم نیست برای استفاده از آن کار خاصی انجام دهد و بايد روال 
معمولی برای جستجو در فایل را پی بگیرد اما درصورت وجود نمایه 
آکروبات جستجو را با استفاده از آن بسیار سریعتر انجام می‌دهد. 

برای گنجان‌دن نمایه درون فایلی که در محبط آکروبات باز است به 
ترتیب زیر عمل می‌کنیم. 

از منوی ۸0۷۵0090 گز ينه ۳۲۵6655/09 2001170601] را انتخاب و در 
آنجا گز ینه‌ی ۱۳09 Manage Embedded‏ را انتخاب کرده تا صفحه زیر 
باز شود. (تصویر ۶۴) 


۷۵ 


۷۶ 
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The document does not contain an embedded index, 


Status: Ready 
Progress: 
۱ 


تصویر ۶۴ 
روی ۱006 270060 کلیک کنید و در پنجره‌ای که پس از آن باز می‌شود 
نیز 0۸ را انتخاب کنید تا عملیات شروع شود و در انتها نیز با فشردن )©0 


پنجره را ببندید. 


ایجاد کتابخانه‌ی الکترونیکی 
می‌توانید از فایل‌های ۴0۴ خود یک کتابخانه الکترونیک کوچک در 
کامپیوترتان بسازید تا هم دسته‌بندی فایل‌ها بهتر انجام شود و هم دسترسی 
به انها اسان‌تر باشد و لازم نباشد برای باز کردن یک یا چند فایل در 
بخش‌های مختلف کامپیوتر گشته و آن را پیدا و باز کنید. این کار با استفاده 
از ابزار 0۳9201267 انجام می‌شود. به کتابخانه‌های کوچک ساخته شده نیز 
یک مجموعه یا 00۱60100 گفته می‌شود. 


- از منوی ۲16 و از زیر دستور ۲92026۲ Open Organizer‏ را 
انتخاب کنید. اگر نشانگر آن در نوار ابزار موجود باشد با استفاده از آن هم 
می‌توانید این کار را انجام دهید. (۲) 


شده‌اند در اینجا نشان 
داده می‌شود 


۷۸ 
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در قسمت 00۱/6080۳ مجموعه‌های موجود قبلی نشان داده شده است. 
برای ساخت یک مجموعه جدید روی علامت نشان داده شده در پایین 
صفحه کلیک کنید (یا راست کلیک روی کلمه 0/60/0058 و انتخاب 
)Make New...‏ تا یک فضای خالی در زیر مجموعه‌ها باز شده و منتظر 
نام بماند. نام آن را برای مثال در اینجا «مقالات ماه مهر» گذاشته و با فشردن 
۲ یا کلیک در صفحه آن را ثبت می‌کنيم. 
۳_حال برای اضافه کردن فایل به مجموعه راه‌های مختلفی وجود دارد. همان 
طور که در تصوير می‌بینید در پانل میانی بخش‌های مختلف کامپیوتر نشان 
داده شده و می‌توان به راحتی در دیسک‌ها و پوشه‌ها به گردش پرداخت. با 
انتخاب هر پوشه» محتویات 0۴ آن در پنجره میانی نمایش داده می‌شود. 
(تصویر ۶۶) 


open jet FÎ سس‎ Î Create POF Fron مفها‎ Fles اور‎ Send چا‎ Renew - 
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Peges 11 Fie Sze 4S3 2B 
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Modiied 20000601 122912 èd 

Pages 14 Fie Sze ۵ 
C MSdocunerts\tabdty paper s Yohower bihur n perok pot 
BITERAC TION BETWEEN COMPRESSIVE FORCE AND VL. 
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مجموعه مورد نظر را انتخاب کنید تا فایل به آن افزوده شود. 
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اگر می‌خواهید فایلی که در حال مطالعه آن هستید به یک مجموعه اضافه شود. 


ابزار 07920127 را باز کرده و روی ...2 کلیک کنید تا فهرست مجموعه‌ها 
نشان داده شده و بتوانید مجموعه مورد نظر را انتخاب کنید. 


راه دیگر برای اضافه کردن فایل به یک مجموعه این است که روی نام 
آن کلیک راست کرده و ... ۴65 ۸00 را انتخاب کنید تا پنجره گفتگوی 
جستجوی فایل که برایتان قطعا آشناست باز شده و بتوانید در آن به انتخاب 
فایل‌های مورد نظر بپردازید. 


ویرایش مجموعه‌ها 


اگر در تصویر ۶۵ روی هر کدام از نام مجموعه‌ها کلیک شود محتویات 
آن در پنجره میانی نمایش داده می‌شود. برای حذف هر کدام از فایل‌ها از 
مجموعه کافی است روی آن راست کلیک کرده و ۴۲0۳ 86۲0۵۷6 را 
انتخاب کنید. 

برای حذف کامل یک مجموعه نیز می‌توانید روی نام آن راست کلیک 
کرده و 016۵ را انتخاب کنید. 


۷۹ 


فصل ششم 
امکانات متنوع برای جاپ 


چاپ متن 


برای چاپ فایلی که در اختیار دارید امکانات متنوعی وجود دارد. با 


انتخاب ۳۲۱06 از منوی 6ا:۳» صفحه‌ی زیر باز می‌شود: (تصویر ۶۷) 


[_Properies | 
Comments and Forms: 
Document and Stamps ی‎ 


Pranev 


وو 


Punter 


Name: ۷ 
Status: Ready 
Type: HP LaserJet 1020 


2:۶۱ Range 


الم ( 


O Current view 

O Current page 

O Pages Irom 231 ۱: 239 
Subset All pages in range مه‎ [Reverse pages 
Page Handing 

Copies: 1 8 


Page Scaling: Reduce to Printer Margins 8 


]7[ Auto-Rotate and Center 


[[] Choose Papet Source by PDF page size 


[Print to fle 


سس 


تصویر ۶۷ 
در قسمت اول (3709لا) باید چاپگر خود را مشخص کنید. با کلیک 
روی ۳۲006۲۷65 صفحه تنظیمات چاپگر باز می‌شود که این صفحه بسته به 
نوع چاپگر می‌تواند گزینه‌های متفاوتی داشته باشد. از تنظیم رنگ و کیفیت 
گرفته تا اندازه‌ی صفحه و دیگر امکانات. (تصویر ۶۸) 


و 
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€ HP LaserJet 1020 Properties 


Paper/Qually Effects | Finishing Î Basics 
Quick Set 


Defaults 


Paper Oplior 


[_] Use different paper 


210 by 297 mm. 


Double Post Card 


تصویر ۶۸ 

برای مثال در اینجا کاغذ ۸4 انتخاب شده است. 

و اما برگردیم به صفحه اصلی (تصویر ۶۷). در قسمت ۳۵096 ۳۲۱0۱ 
محدوده‌ی انتخابی برای چاپ مشخص می‌شود: 
ال۸ کل صفحات را چاپ می‌کند. 
:Current View‏ ا نمای فعلی از صفحه‌ای که روی مانیتور در حال 
نمایش است چاپ می‌شود. برای مثال اگر صفحه را بزرگ‌نمایی کرده و 
فقط بخش خاصی از صفحه روی مائیتور دیده می‌شود دقفا همان بخش 
نیز جاب مشود 
60 صفحه‌ای که در آن قرار داشته‌اید به صورت کامل 
چاپ می‌شود. 
۲ 29: می‌توانید محدوده‌ی چاپ صفحات را مشخص کنید. در 


مربع سمت چپ صفحه‌ی ابتدایی و در مربع سمت راست صفحه انتهایی 
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وارد می‌شود. مثلا اگر کل متن ۳۰ صفحه باشد و بخواهید صرفا صفحات 
۴ تا ۲۶ چاپ شوند کافی است این اعداد را به ترتیب در مربع چپ و 
راست وارد کنید. 

1 پس از انتخاب محدوده باز هم می‌توانید قوانین خاصی را در 
این قست روی آنها اعمال کنید. اگر مطابق شکل روی ۴۵065 ۸۵۱ تنظیم 
شده باشد تمام محدوده انتخابی چاپ می‌شود. اگر ۳۵2965 000 از منوی 
بازشوی روبروی 80564 انتخاب شود صرفاً صفحات فرد چاپ می‌شوند 
و برای صفحات زوج نیز باید ۳۵۵065 6۷8۸ انتخاب شود. این گزینه برای 
چاپگرهایی که گزینه‌ی چاپ پشت و رو را به صورت اتوماتیک ندارند 
مناسب است. 

09 ۳996: در اینجا می‌توانید اندازه چاپ را مشخص کنید. اگر صفحه 
بزرگ‌تر از اندازه کاغذ انتخابی باشد با ...260006 و اگر کوچک‌تر باشد با 
۰ در صفحه انتخابی جا می گیرد. 


چاپ بخشی از یک صفحه 


اگر بخش خاصی از یک صفحه را می‌خواهید چاپ کنید. بهترین راه 
استفاده از ابزار 50209۳01 است که قبلا معرفی شد. پس از انتخاب بخش 
مورد نظ صفحه مربوط به چاپ را باز کنید. (۳:۱6<۳۲۱۳۸) در این حالت 
به جای گزینهی 0۷۳۲6۵۳۸۷۱۵۷ گز ینه‌ای با نام Selected Gra hie‏ قرار 
گرفته و فعال شده و با کلیک روی !0 چاپ آن شروع می‌شود. 


۸۳ 


۸۴ 
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تببه فبرست یادداشت‌ها و چاپ آنبا 
در صورت تمایل می‌توانید کل یادداشت‌ها و توضیحات اضافه شده 
به متن را در فایلی جداگانه ضبط کرده و چاپ کنید. روش آن به شرح 
أا Comments‏ را ب از ده و Summarize Comments...‏ را 
مسوی را ببار ر 
Barbs Options‏ 


Choose a Layout 


O Document and comments with connector lines on separate pages 

O Document and comments with connector lines on single pages 

© Comments only 

0 Document and comments with sequence numbers on separate pages 


O Only the comments currently showing 
O©OMedium  OlLarge 


CEN يا‎ 


تصویر ۶۹ 
۲_بخش‌ها را مطابق شکل علامت زده و روی 0۸ کلیک کنید تا ساخت 
فایل مربوط شروع شود. 
۳نتیجه مانند شکل زیر خواهد بود: (تصویر ۷۰) 


| ی ۲5۰ چد‎ A see ۱ ۹۴ سین 5 ۰ مود پوت‎ 3 rne - gif Send ها‎ Rotem » 0 مسسم‎ - A on. reme 
5 1 بح ۰ و‎ ۵ -@ ۲۱۰ iym BE ی‎ FP ی‎ ° | Qn ma. 


Qc. —— oie: tia ° Riven 


Summary of Comments on THE NATURE‏ ا 


OF EARTHQUAKE GROUND MOTION 


۱۳ 


۱۳۹ 


در اینجا فهرست یادداشت‌های مختلف و يا بخش‌هایی که با ماژیک 
فسفری برجسته شده‌اند به تفکیک شماره صفحات اورده شده است. 
۴_اکنون می‌توانید با کلیک روی علامت دیسکت یا انتخاب 52۷6 از منوی 
6 این فایل را ذخیره کرده یا با استفاده از دستور ۳۲۱۳۸ آن را چاپ کنید. 


فصل هفتم 
فابل‌های ۳۲۲ در ابنترنت 

فایل‌های ۴0۴ ممکن است در قالب مقاله‌ها و گزارش‌ه ای علمی» 
کتاب‌های الکترونیکی و ... در اینترنت قرار بگيرند. هنگام مواجه شدن 
با آنها نیز معمولا دو کار می‌توان انجام داد. یا انها را دانلود (0۷/0۱۵20) 
کت هو با لها نا در مان معل باز کرد (برای درک قفاوت این دن الت 
و فراگیری نحوه‌ی دریافت فایل‌ها از اینترنت به کتاب کلید دانلود مراجعه 
کنید). در برخی موارد هم صرفاً امکان باز کردن فایل برای شسما فراهم 
می‌شود و نمی‌توانید آن را مستقیما دانلود کنید. مقالاتی که در بانک‌های 
اطلاعاتی علمی هستند معمولا چنین حالتی دارند. 

بنابرایین با کلیک روی آنها برنامه آکروبات باز شده و آن فایل هم 
در آن باز شسده و نشان داده می‌شود. اما این امکان نیز وجود دارد که 
برنامه آکروبات در محیط مرورگر اینترنت باز شود (مثلاً در محیط 


(Internet Explorer‏ این یت الا در شکل زیر نشان داده شده است: 


(تصویر ۷۱) 


ذخیره کردن فایل 
برنامه آکروبات 
در محبط 1٤‏ فعال 


DYNAMIC ANALYSIS USING 
RESPONSE SPECTRUM 
SEISMIC LOADING 


تصویر ۷۱ 
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اگر به تصویر دقت کنید مشاهده می‌کنید که پنجره اصلی مربوط به ۱٤‏ 
است و از زیر نوار آدرس به بعد محیط مربوط به آکروبات است. 

اگر حجم فایل زیاد باشد درصد پیشرفت دریافت (درصد دانلود) در 
گوشه سمت چپ پایین صفحه نشان داده می‌شود. 

برای ذخیره کردن فایل روی دیسک (83۷6 یا ...۸5 82۷6) هم کافی 
است روی علامت دیسکت کلیک کنید تا صفحه ذخیره‌سازی باز شده و از 
شما نام فایل و آدرس محل ضبط را بپرسد. 

اگر دانلود نیمه‌کاره متوقف شد می‌توانید با فشردن کلید ۴5 (561۲65۳) 
عملیات را از اول شروع کنید. 


اگر بعد از نصب آکروبات برای اولین بار سعی در باز کردن یک فایل ۳۵۴ 
کنید. ممکن است با پیامی مشابه شکل زیر روبرو شوید که مربوط به فعال 
کردن امکان باز شدن آکرویات در محیط ا است. با کلدک روی ۷۰۶ این امکان 


فعال می‌شود. 


Adobe Reader 


4 Adobe PDF documents on the Web can be viewed inside Netscape and Internet 
رال‎ Explorer. However, this feature is currently disabled, and PDF documents on 
the Web will open in a separate window. 


Would you like to enable this feature so you can view PDF documents in 
Netscape or Internet Explorer? 


[YJ Always perform this check when starting Adobe Reader. 


Yes No 


تصویر ۷۲ 


برای اطلاعات بیشتر درباره نحوه جستجوی فایل‌های ۴۵۴ در اینترنت 
نیز می‌توانید به کتاب «کلید جستجو در اینترنت» مراجعه کنید. 
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Fast Web View‏ چیست؟ 


فعال بودن امکان مرور سریع در وب یا ۷۱۵۸۷ ۷۷۵0 ۳25۲ این امکان 
را فراهم می‌کند که فایل ۳0۴ را در حالی که صفحه به صفحه از اینترنت 
دانلود می‌شود مطالعه کرده و از ان استفاده کنید. مثلا در تصویر ۷۱ فایلی 
که در حالت دانلود است ۲۴ صفحه دارد. اما نیازی نیست که صبر کنید تا 
هر ۲۴ صفحه یعنی کل فایل دریافت شود و بعد بتوانید از آن استفاده کنید. 
می‌توانید به ترتیب که صفحات یکی یکی باز می‌شوند از آنها استفاده کنید. 
حتی اگر به صورت مستقیم بخواهید به صفحه‌ای بروید که هنوز دانلود 
نشده (مثلا با 61+8۸1۴۲+۸ به صفحه ۲۰ بروید) ابتدا آن صفحه دانلود شده 


و نشان داده می‌شود و سپس کار برای بقیه صفحات ادامه می‌یابد. 


برای اینکه بتوان یک فایل ۴۵۴ را به صورت ۷۱۰۷ ۴۵۶۱۷۷۰۰ مشاهده و دریافت 
کرد باید هنگام ساخت فایل این ویژگی برای آن تعریف شده باشد. 
برای تعریف این ویژگی باید در قسمت تنظیمات ساخت 0۳ 
(تصویر ۳۰ فصل دوم) مربع کنار ۷6۷ Optimize for fast Web‏ علامت 
خورده باشد. 
همچنین برای تعریف این قابلیت برای فایلی که هنگام ساخت برای این 
کار تنظیم نشده به راحتی می‌توان با استفاده از دستور ...۸5 83۷9 آن را 
مجددا با نام دیگری ذخیره‌سازی کرد. چرا که حالت پیش‌فرض برای دستور 
ذخیره‌سازی ...82۷6۵5 این است که این ویژگی را به فایل بیفزاید. 
برای اطمینان از اینکه دستور ذخیره‌سازی این کار را انجام می‌دهد. از 
منوی اال گزینه‌ی آخر یعنی ۳۵۲۲6۲60665 را انتخاب کنید و در سربرگ 
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جانبی 00018۸٤۶‏ (در نسخه قبلی در سربرگ 6۵۸6۲۵۱ قرار دارد) از 


گزینه‌های سمت راست ...00۷۳0/265 92۷6۸5 را بررسی کرده و مطمئن 
شوید که انتخاب شده است (برای نمونه تصویر ۸۵ را ببینید). 


فعال کردن امکان مشاهده در ۶۷۵۱0۲۶۲ Interne‏ 


برای اینکه فایل‌های ۴0۴ای که در اینترنت باز می‌شوند در خود محیط 
مرورگر نشان داده شوند و همچنین فعال کردن امکان مشاهده‌ی سریع 
فایل‌ها (/۷۱۵ ۷۷6 /۴۵29) با باز کردن پنجره ۳۲۵۲6۲60065 (از مسیر 
0<5) سرب رگ جانبی ۱0167061 را انتخاب کرده و گزینه‌های 
نشان داده شده در شکل را علامت بزنید. (تصویر ۷۳) 


8 


تصویر ۷۳ 
توجه داشته باشید که فعال کردن امکان مشاهده سریع مستقل از تعریف 
این ویژگی برای خود فایل است که در قسمت قبلی گفته شد. چرا که 
ممکن است این ویژگی برای یک فایل تعریف شده باشد ولی شما بخواهید 
آن را هنگام نمایش غیر فعال کرده و از این قابلیت استفاده نکنید. 


فصل هشتم .. 
کارهای مختلفی که روی یک فایل ۴ می‌توان انجام داد منوط به 
داشتن مجوز انجام آن عمل از سوی سازنده فایل است. مغلا اگر سازنده فایل 
دسترسی چاپ را برای کاربر مجاز نساخته باشد آنگاه نمی‌توانید از صفحه 
مورد نظر نسخه‌ی چاپی تهیه کنید. برای دیدن اینکه چه کارهایی در یک فایل 
مجاز است باید از منوی ۴:6 گزینه‌ی ۲۵0۵6۲۷65 00U8۸‏ را انتخاب 
کنید و از صفحه باز شده سربرگ 86001۲10 را فعال کنید: (تصویر ۷۴) 


Document Properties 


Description 5۵۳۲ Fonts Initial View | Custom Advanced 
Document Securky 


's Securty Method ی راو اک ا‎ To remove securty 
No Securit: 


تعریف تنظیم 
امنیتی جدید 


تصویر ۷۴ 


برای مثال در روبروی ۳۲0۷09 عبارت 210۷60 به معنی مجاز نوشته 


لاه ان 


٩۹۱ 


۹۲ 


انجام تنظیمات امنیة 
منوی بازشوی نشان داده شده در شکل را باز کرده و از آنجا Password‏ 
0 را انتخاب کنید تا صفحه‌ی زیر باز شود: (تصویر ۷۵) 


Compatbdty: Acrobat 5.0 and later v 
Encryption Level: High (128-bt AC4) 


lect Document Components to En 


Encrypt all document contents 


A contents of the document ۷۸۵ be encrypted and search engines ۷ not be able to access the‏ رز 
document's metadata.‏ ¥ 


Requre a password to open the document 
Document Open Password: a 
j This password wêl be required to open the document 


۲78۵9 editing and printing of the document A password wil be required in order to change these permission settings. 


[Enable copying of text, images, and other content 


[ZJEneble text access for screen reader devices for the visually impaired 


([ صضص) 


-اگر می‌خواهید کاربران صرفاً باوارد کردن یک رمز قادر به باز کردن و 
خواندن فایل باشند. مربع کنار ...0355۷۷0۳0 2 Require‏ را علامت زده 
(بخش ۸) و در کادر خالی زیر آن رمز مورد نظر را وارد کنید. 
_اگر می‌خواهید امکان چاپ را محدود و یا مسدود کنید در مربع کنار 
۰ (بخش 8) علامت زده و در کادر پایین رمز را وارد کنید. در این 
حالت صرفاً کاربرانی که این رمز را بدانند می‌توانند فایل را جاب کنند. 

و اما برای تعیین مجوز چاپ به صورت کلی باید یکی از موارد روبروی 
Printing Allowed‏ را انتخاب کنید: 
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- ۸006 به صورت کلی دسترسی چاپ را می‌بندد. 
:Low Resolution -‏ فا امکان چاپ با کیفیت پایین را می‌دهد. 
Resolution -‏ ghوHi:‏ امکان چاپ با کیفیت بالا 

همچنین اگر مرسع كنار ...000۷۳9 ۶۳0۱6 علامت بخورد. کاربر 
می‌تواند با استفاده از ابزار انتخاب و عکس فوری بخش‌هایی از محتویات 
فایل را کپی نماید. 

گزینه آخر را نیز بدون تغییر بگذارید (یعنی علامت خورده باشد) 

با کلیک روی 01 تنظیمات اعمال شده و از این صفحه خارج می‌شوید. 


۹۳ 


فصل نهم 
نکته‌های تکمیلی 
00-۱ چیست و به چه درد می‌خورد؟ 


اگر فایل ۴ای که در اختیار دارید به واسطه اسکن کردن به کامپیوتر 
منتقل شده باشد آنگاه آکروبات آن را مشابه یک عکس یا یک فایل گرافیکی 
می‌بیند و متن‌های موجود در آن قابل استفاده نیستند. در این صورت هیچ 
کدام از ابزار گسترده‌ای که برای کار با متن موجود در فایل‌ها معرفی شد کار 
نمی‌کنند. مانند ابزار انتخاب متن» ماژیک فسفری» اضافه کردن یادداشت به 
متن و ... البته ابزار عکس فوری طبق معمول کار خواهد کرد. 

اما باز هم جای نگرانی نیست چرا که زیر برنامه 6 این مشکل را 
به راحتی و ژیبایی حل می‌کند. کار اصلی این برنامه همین است» تشخیعی 
متن از محتویات یک فایل گرافیکی. در حال حاضر این برنامه از طریق 
منوهای آکروبات حرفه‌ای قابل اجرا است. ولی زمانی پیشتر: وجود چنین 
برنامه‌ای یک آرزو و شاهکار محسوب می‌شد. 


اگر در متنی که باز کرده‌اید امکان تشخیص عناصر متن وجود ندارد و 
به صورت گرافیک با آن برخورد می‌شود منوی 000106۲۸۲ را باز کرده 
و از قسمت 00۳0 Recognize 16 Using‏ روی Star‏ کلیک کنید تا 
عملیات آنالیز و تفکیک انجام شود. در پایان نیز از ذخیره کردن فایل 


تبدیل شده غافل تشوید. 


برنامه 06 امکان تشخیص متن‌های فارسی را ندارد. البته برنامه‌های فارسی 
برای انجام این کار وجود دارد که بسیار گران هستند. 


۹۵ 
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۲ کاهش حجم فایل 


اگر بخواهید حجم فایل ۳0۴ خود را کاهش دهید و به اصطلاح آن را 
بهینه کنید (0001۳[26)» برای این کار پس از باز کردن فایل. منوی ۸۵0۷۵۳660 
را باز کرده و 00۷۳0/267 ۴0۴ را انتخاب کنید تا صفحه زیر باز شود: 

در این قسمت میزان سازگاری فایل با نسخه‌های مختلف پرسیده 
می‌شود. هرچه سازگاری را کمتر کنید (مثلا آن را منحصر به نسخه ۷ به بعد 
یا ۶ به بعد کنید) اطلاعاتی که همراه فایل ذخیره می‌شود کمتر شده و لذا 
حجم فایل پایین‌تر می‌اید. با کلیک روی ۷ نام فایل جدید پرسیده شده و 
عملیات شروع می‌شود. (تصویر ۷۶) 


علاوه بر این در اینجا تنظیمات گسترده‌ی دیگری نیز قابل اعمال هستند 
کی یکی از مهم رین بخ ها را معرفی یکی معمولا بعش ای 
که باعث بزرگ شدن یک ۴۵۴ می‌شود عکس‌های موجود در آن هستند. 
برای دیدن اینکه هر بخش در فایل چه درصدی از حجم کلی را تشکیل 
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می‌دهد روی ...50206 اللا در گوشه راست بالای صفحه کلیک کنید. 
و اما برای تغییر حجم عکس‌ها باید کیفیت آنها را پایین‌تر آورد. در قسمت 
نشان داده شده در تصویر کیفیت عکس رنگی روی ۱۳۳ یا حداقل 
تنظیم شده است. قسمت‌های پایینی صفحه مربوط به عکس‌های سیاه و 
سفید هستند. همچنین می‌توان نوع فشرده سازی (00۳۱0۲655/00) را نیز با 
باز کردن نوار جلوی آن مشخص کرد (مثلا 210انتخاب شود). با کلیک روی 
)0 نام فایل جدید پرسیده شده و عملیات بهینه‌یابی آنها آغاز می‌شود. 
پایین آوردن حجم فایل‌ها به ویژه وقتی قرار است که در اینترنت استفاده 
شود آهمیت تسار تالا نی یلام کن فیا این ورین کف عکب ها 


مسرل برای کاریردهای عمومی که فایل ها P5۴‏ داوند شش نیت 


اگر یک فایل ۴۵۴ چند مگابایتی که فقط شامل دو صفحه است را برای دانلود در 


اینترنت قرار دهید یا آن را به وسیله ٥۳1‏ برای کسی ارسال کنید. مطمئن باشید 
که یکی از بهترین راه‌ها را برای عصبانی کردن مخاطب خود برگزیده‌اید! 


چرا که صرفاً فایل‌های ۳0۴ با تعداد صفحات بالا به چنین حجم‌هایی 
می‌رسند مگر اینکه عکس‌های بسیار با کیفیت در آن قرار گرفته باشد که در 
صورت عدم نیاز به چاپ حرفه‌ای عملا اتلاف فضا و زمان بیهوده انجام 


گرفته است. پس بهینه‌یابی را جدی بگیرید! 


در هنگام ساخت فایل نیز اگر در پنجره تنظیمات (تصویر ۳۰) روی ۱۳۵90 از 


سمت چپ کلیک کنید همین تنظیمات را برای کاهش حجم عکس‌ها می‌توانید 
انچام دهید. 


۹۷ 


۹۸ 
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Acrobat Reader در‎ Commenting ۳-فعال کردن‎ 


اگر می‌خواهید فایلی که در حال حاضر باز است را به گونه‌ای تنظیم کنید 
که در صورت باز شدن در برنامه ۸0۲0۵۵۱۲62067 هم ابزار Commenting‏ 
برای آن فعال باشد کافی است از منوی 00۳0۳06۳5 همانند شکل ۶02016 
9۰ ۲ه را انتخاب و پیامی که در صفحه پس از آن نشان داده 


می‌شود را تأیید کرده تا صفحه ذخیره‌سازی فایل باز شود. (تصویر ۷۷) 


To obtain the response spectrum of a ۹00۴ system to earthquake loading, a 
simple program developed in Matlab environment which is enabled to exchange 
data with excel for more convenience in use. 

The earthquake response integral is solved by Simpson's method. the excel input 
fla ie ممجحم‎ RMREVOU +n eha racrarnandina داوج‎ la ir && i which 


کی دی مب اوی ر کر سفحه‌ای کاملا آشتامتتد نام و عل 
قرارگیری فایل را وارد کنید تا فایل با ویژگی‌های جدید ساخته شود. از این 
پس هرگاه این فایل را در محیط ۸۵0۲00۵1۳6206۲ هم باز کنید. ابزار یاداشت 


نویسی (00۳0۳06۳9) برای آن فعال شده و وجود خواهد داشت. 


مجموعه ابزار 60۳0۳6۳99 از منوی 60۲0۳0046 نیز قابل دسترسی خواهد 
بود. این منو در هر دو برنامه وجود دارد. 
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برای فعال کردن امکاناتی بیش از ابزار یادداشت‌نویسی نظیر امکان ذخیره‌ی 
فرم‌های پرشده و ... از منوی ۸۵0۷۵0060 گزینه‌ی Enable Usage Rights...‏ 
را فعال کنید و پس از تایید پیامی که احتمالا نشان داده می‌شود فایل را با نام 


جدید ضبط کنید. 


فایلی که برای استفاده از قابلدت‌های بیشتر در برنامه 8۵2007 فعال می‌شود 
دارای محدودیت‌هایی برای ویرایش خواهد شد. برای مثال دیگر نمی‌توان 
تنظیمات امنیتی آنرا تغییر داد. شماره صفحه‌اش را اصلاح کرد و ... 
اگر فایلی در اختیار دارید که قابلیت‌ه ای برنامه 862067 در آن فعال 
شده و به همین دلیل بسیاری از امکانات ویرایشی از آن سلب شده و 
می‌خواهید آن را به حالت معمولی برگردانید باید به ترتیب زیر عمل کنید. 
منوی 6 را بازکرده و 000۷ 2 82۷6 را انتخاب کرده و در پنجره‌ای 
که باز می‌شود مجددا روی 00۳۷ 2 52۷0 کلیک کنید تا پنجره‌ی مربوط به 
ذخیره‌سازی فایل باز شود. پس از وارد کردن نام و فشردن کلید 52۷6 یک 
نسخه از فایل که احیا شده است در محل مورد نظر ضبط می‌شود. اما فایل 
اصلی را دیگر نمی‌توان به حالت قبلی بازگرداند. 
٤‏ ضمیمه کردن یک فایل به فایل ۴0۴ 


در صورت نیاز يا تمایل. می‌توانید هر فایلی را که خواستید به فایل 0۴ 
خود ضمیمه کنید. این کار بنابر استفاده‌ی شما از فایل‌های ۴۵۴ می‌تواند 
کاربردهای مختلفی داشته باشد. مثلاً ممکن است درباره کاربردهای یک 
برنامه در ۴۵۴ نوشته باشید و بخواهید فایل اصلی برنامه را هم به آن 


۹۹ 
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ضمیمه کنید و یا در فایل ۳0۴ به ارزیابی نتایج آماری یک جدول اھ٥×E‏ 
پرداخته باشید و بخواهید فایل ۲06 مربوط را نیز به فایل ضمیمه کنید. 
برای ضمیمه کردن یک فایل به دو روش می‌توان عمل کرد که در اینجا 
به یک مورد اشاره می‌شود. 
پنجره مربوط به ۸61207۳06۳5 را یا با استفاده از سربرگ‌های کنار 
صفحه و lı‏ از مسیر İew>Navigation Tabs> Attachments‏ باز کنید تا 


To obtain the response spectrum of a SDOF system to earthquake loading. a 

| simple program developed in Matlab environment which is enabled to exchange 
data with excel for more convenience in use 

3 c72 is solved by Simpson's method. the excel input 


4) سح‎ | the correspondıng matlab file is 46و‎ which 
وا اد‎ ° ld be in the Matlab current directory (default is the 


۱ ۹3 | 
1 ks as shown below. 
۱ 9 


تصویر ۷۸ 
روی آیکون نشان داده شده در شکل کلیک کنید (یا روی 00۷005 کلیک 
کر ده و Attachment‏ ۸۵00 را انتخاب کنید) تا پنجره‌ی 006۸ باز شده و بتوانید 
در کامپیوتر گشته و فایل مورد نظر را انتخاب کنید. فایل انتخابی همانند شکل در 
لیست قرار می‌گیرد و بخشی از فایل ۳۴ خواهد بود (البته بعد از ذخیره‌سازی 
فایل: 83۷6) استفاده کننده از این فایل ۳0۴ می‌توان د از فایل یا فایل‌های 


ضمیمه استفاده نماید. برای این کار باید روی نام فایل ضمیمه در لیست راست 
کلیک کرده و 0060 (برای باز کردن) و یا 92۷6 (برای ذخیره کردن مجزای 
فایل ضمیمه یعنی ذخیره به عنوان یک فایل مستقل) را انتخاب نمود. 
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ضمیمه‌ها جزو یک فایل ۳۵۴ محسوب شده و مجموعاً یک فایل را می‌سازند و 
در واقع در دل فایل اصلی قرار گرفته و البته حجم آن را نیز بالاتر می‌برند. 


۵- بریدن بخش‌هایی از یک صفحه (0۲۵0) 
به تازگی نسخه ۴۵۴ از کتابی که مدت‌ها به دنبالش بودم به دستم رسیده 
است و می‌خواهم آنرا چاپ کنم. اما مشکل اینجاست که این کتاب به 
صورت اسکن شده است و در هر صفحه در واقع دو صفحه از کتاب اصلی 
قرار گرفته است. از انجا که برای چاپ مناسب آن نیاز دارم که صفحات 
کتاب از هم جدا باشند. بهترین ابزاری که در اینجا به کمکم می‌آید ابزار 
بریدن صفحه و يا 0۲0۴0 است. 
در قدم اول با استفاده از ابزار اندازه‌گیری عرض صفحه را اندازه‌گیری 
می‌کنم: (تصویر 0۷۹ 
(Tools>Measuring>Distance Tool)‏ 


1۰۱ 


۱۰۲ 


۱۷ 11۳ PDF 


برای این کار باید پس از فعال شدن ابزار مکان نما را در محل ابتدا و 
انتها کلیک کرد تا فاصله‌ی بین آنها نشان داده شود. (به این روش عرض 
صفحه را اندازه می‌گیریم) 

اکنون ابزار بریدن صفحه را از مسیر زیر انتخاب می‌کنم تا صفحه‌ی زیر 
باز شود: (تصویر ۸۰) 
(Advanced>Print Production>Crop)‏ 


مقدار برش از سمت 
چپ در اینجا تعریف 
می‌شود 


page size: 14.04 x 21.59 om‏ کجمودن 


در بخش نشان داده شده در شکل مقدار برش از چپ را وارد (نصف 
عرض صفحه) و تنظیم را روی همه صفحات (۸۵) اعمال کرده و با کلیک 
روی 0۸ پنجره را می‌بندم. 

اکنون بخش سمت چپ تمامی صفحات بریده شده و بخش راست باقی 
مانده است. با استفاده از دستور چاپ و انتخاب آکروبات به عنوان چاپگ 
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این بخش را به یک فایل ۴۵۴ جداگانه تبدیل می‌کنم و سپس مراحل را 
چپ انجام می‌دهم. (تصویر ۸۱) 


۶-پیدا کردن سریع فایل‌هایی که قبلا باز شده‌اند 


برای بازکردن فایل‌هایی که قبلا نیز آنها را بازکرده ایدء راه بهتری نسبت 
به اسستفاده از دستور 0060 وجود دارد. به ویژه اگر محل قرارگیری آنها را 
درست به خاطر نمی‌آورید این راه بسیار مفید است و آن استفاده از رتاک 
است که سابقه فعالیت کاربر را ثبت می‌کند. 

اگر منوی ۲16 را باز کرده و روی ۲۷5/00 کلیک کنید نام کل فایل‌هایی که 
طی روزهای گذشته باز شده‌اند به صورت فهرست زمانی نشان داده می‌شود. 
0 امروز 
۷ در وز 


5 7 251 هفت روز گذشته و الی آخر 
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۷- خواندن از روی متن‌های انگلیسی 


نسخه‌ی حرفه‌ای از برنامه آکروبات می‌تواند متن‌های انگلیسی را برای 
شما با صدای بلند بخواند. برای این منظور منوی ۷۵۷ را باز کرده و از 
عنوان ...ا0 ۹620 گزینه‌ی وووم Read this‏ را انتخاب کنید تا برنامه با 
صدای آدم فضایی از روی متن برای شما بخواند! 
سس 


۸ لایه‌ها چیستند؟ 


سس توکس تسس 

یک فایل ۴۵0۴ می‌تواند از جند لایه (1296۲) مختلف تشکیل شده باشد. 
برای درک مفهوم آن به تصاویری که از فایل چند لایه نشان داده شده است 
توجه کنید: (تصویر ۸۲) 


ج ات 4 


۱ این متن در سه لایه تنظیم 


شده است: 


تصویر ۸۲ 


منوی ۷6۷ را باز کرده ۳ زیر منوی Navigation‏ دستور Layers‏ را 
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انتخاب کنید.در تصوير قبلی این بخش فعال شده و نشان می‌دهد که فایل 
از ۳ لایه تشکیل شده‌است. در این حالت بخش‌های مختلفی که در صفحه 
به عنوان یک مجموعه واحد می‌بینید در واقع در لایه‌های مختلفی هستند که 
با هم نمایش داده شده‌اند و برای مثال اگر یکی از لایه‌ها را غیر فعال کنیم 
بخش‌هایی از صفحه که در آن لایه خاص قرار داشتند دیگر نمایش داده 
لایه که علامت یک چشم در آن قرار دارد کلیک کنید تا لایه غیر فعال شود 


همانند تصویر زیر: (تصویر۸۳) 


تضویر ۸۷ 


٩-ابزار‏ پیشرفته برای ویرایش 


اگر منوی 00٥16٩‏ در برنامه Acrobat Professional‏ را باز کنید 


امکانات ویرایشی پیشرفته‌ای را در آن خواهید یافت. 


۱۰۶ 
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۱9/۰۳1 ورزر‎ Comments Forms Tools ۵ 


کڪ 
Extract Pages... ۳‏ | 


Replace Pages... 
Delete Pages... Shift+Ctrl+D 
Crop ۰ Shift+Ctrl+T 


Rotate Pages... Shift+Ctrl+R 
Insert Pages 


Insert File: 1۴ 


cation: ۳7895555555855 - 


Page 
محل قرارگیری قبل از یا بعد از )شاد م م‎ 
2 صفحه‌ای که در زیر نوشته می‌شود باشد.‎ 
چم‎ 
@ Page: |i of 5 


4 > 
تصویر ۸۵ 


برای مثال اگر بخواهید صفحاتی را به این فایل اضافه کنید بايد روی 
گزینه ۱۸56۲ کلیک کنید. سپس در پنجره‌ای که باز می‌شود فایل حاوی آن 
قرارگیری برخی از صفحات را به صورت ثابت عوض کنید می‌توانید از 
گزینه ۲0/216 استفاده کنید. 


کنترل نحوه باز شدن پیوندها 
نکته مهم دیگر در ارتباط با پیوندها(لینک‌ها) به نحوه باز شدن آنها 
برمی‌گردد. لینک‌ها به دو صورت می‌توانند باز شوند. یکی اینکه در همان 
مقای که E BA O‏ یی ریات نیسای E‏ 
بوده عوض شده و محتویات فایلی که لینک به آن اشاره کرده نمایش داده 
شود. در این حالت پس از باز شدن لینک برای برگشت به صفحات قبل 
باید از کلیدهای ۷۱6۷ (۳۲۵۷0۱05) ۱۱6 استفاده کرد. 
اما حالت دیگر این است که صفحه اصلی ثابت مانده و با کلیک روی 
هر پیوند محتویات آن در صفحه جدیدی باز شود. در این حالت ممکن 
است اگر توجه کافی صورت نگیرد» کلیک روی پیوندهای مختلف باعث 
باز شدن پنجره‌های مختلف شده و باعث سردرگمی شود: (تصویر۸۶) 


تصویر ۸۶ 


۱۰۸ 


برای مشخص کردن نحوه باز شدن لینک‌ها از منوی اا6 گزینه 
Preferences‏ را انتخاب کرده و در پنجره باز شده. 000۱1۳6015 را از 
سمت چپ انتخاب کنید (اگر از نسخه‌های قدیمی‌تر استفاده می‌کنید باید 
6B‏ را انتخاب کنید) تا تنظیمات مرتبط مطابق شکل نشان داده شود: 


(تصویر ۸۷) 


Documents in recently used lst: 5 


R 


[ Akomstxaly save document changes to tempor ary fie every 5 فص‎ (1-99) 


| Save As optimizes for Fast Web View 


تصویر ۸۷ 
برای اینکه لینک‌هادر همان صفحه فعال شوند باید گزینه‌ی 


Open Cross ۰‏ علامت بخورد. 


مدیریت پنجره‌ها 


همان طور که قبلا اشاره شده ممکن است بیش از یک پنجره در محیط 
آکروبات باز باشد. شسما می‌توانید همزمان چند فایل را باز کنید. بدین 
ترتیب که مراحل باز کردن فایل را (۳۱/9<0060) چند بار برای فایل‌های 
مختلف تکرار کنید و یا در صفحه انتخاب فایل» بیش از یک مورد را 
انتخاب نمایید. 
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در هر صورت برای نمایش منظم و بهتر پنجره‌های باز (یعنی فایل‌های 
متفاوت) می‌توانید از دستورات منوی ۷۷۱000۷ استفاده کنید. 
06 پنجره‌ها را به صورت کرکره‌ای پشت سر هم قرار می‌دهد. 
6 آنها را در کنار هم (۷۵۳۱6۵۱۷) یا زیر هم (۳۱۵۲200/۵/0) قرار می‌دهد. 
همچنین اگر بخواهید یک فایل همزمان در بیش از یک پنجره نمایش 
داده شود بعد از بازکردن فایل منوی ۷۷۱۳00۷۷ را باز کرده و [6W‏ را 
انتخاب کنید. 


تغییر چید مان نوار ابزار 
هستند و برخی نیز در صفحه و عمدتا در نوار بالای صفحه که عنوان نوار ابزار 
دارد نشان داده می‌شوند. اينکه کدام جعبه ابزارها در صفحه نشان داده شوند 


More Tools 1 8 0 ۹ 3‏ 
I K select Object Tool ۱‏ 
(منظور از جعبه ابزار مجموعه ابزارهای 
مثلا در جعبه ابسزار/0070۴060 ابزار ee‏ 
Comment & Markup Toolbar 23 ۳‏ [۷ 
مختلفی برای علامت‌گذاری در متن ess‏ 5 
dı temo Tool‏ ]7 
وجود داشست). یک راه ساده برای آن ا 
cross Out Text Tool‏ ]& [7] 
Attach a File as a Comment 1‏ @ ][ 
کن 2 ۰ | ما OK Recor .omment‏ 
سر دل کلید راست قاس روی محلی Beets‏ 


[7] ۱ Text Box Tool 


در نوار ابزار و انتخاب ۲00۱8 ۲۱۵۲6 


از منوی باز شده است. در این حالت 


پنجره‌ی زیر باز می‌شود: (تصویر ۸۸) 


۱۹۰ 
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در این فهرست نام جعبه ابزارها نشان داده شد و در زیر هرکدام کاربر 
انتخاب کنید که چه جعبه ابزاری روی صفحه نشان داده شود و از آن 
جعبه کدام ابزارهایش ظاهر شوند. لذا اگر ظاهر برنامه شما با آنچه در این 
کتاب می‌بینید تفاوت دارد (مثلا کلیدهای عقب و جلو در صفحه نشان داده 


نمی‌شوند) با این روش ابزار مورد نیازتان را به صفحه اصلی بیاورید. 


فصل بازدهم 
بهره‌گیری از امکانات ۷۷۰۲۵ برای 
ساخت راحت‌تر ۳0۳ها 


می‌توان با بهره‌گیری از امکانات موجود در ۷۷0۲۵ فایل‌های متنی را به 
گونه‌ای ساخت که هم در استفاده در محیط ۷۷0۲0 کارایی بیشتری داشته 
باشند و هم پس از تبدیل به ۴۵۴ نیازی به اصلاح و ویرایش در محیط 


برای مثال اگر متنی عنوان‌بندی به صورت زیر داشته باشد: (تصویر )۸٩‏ 


معرفی یک نرم افزار پرا 


(قدم اول چا 
(قم دوم ول 
استفلاه مستقیم از زبرنویسها بدون نباز به برنامه های میکس فیلم* را 2 
(روش نصب ر 
معرفی جمد سایت زا 


تصویر ۸٩‏ 
لازم نیست حتما پس از تبدیل شدن به 0۴ اقدام به ساحت نشانه برای 
آن کرد. در برنامه 0۵ می‌توان عنوان‌ها را رده‌بندی کرد: (تصویر )٩4۰‏ 


۱۱ 


Heading 1+ (Complex) 8 Nazanin, 12 pt 
Heading 1 + (Complex) 8 Nazanin, 12 pt, Italic i 
Heading 2 ۴ 
Heading 2 + (Complex) 8 Nazanin, 12 pt کین و امسن ا س‎ 
Heading ۰ ای‎ 
Heading 3+ (Complex) 5 Nazanin, 12 pt س‎ 


با انتخاب کردن عنوان مورد نظر و سپس انتخاب نوع آن از منوی نشان 
داده شده در شکل. 1 ۲۱6۵009 عنوان اول است و تا ٩‏ سطح عنوان می‌توان 
به صورت کلی تعریف کرد (یعنی تا 9 ۲۱620[09) منظور از سطح زیر 
مجموعه بودن است و نه تعداد کل عنوان‌ها. برای مثال عنوان سطح ۳ زیر 
مجموعه عنوان سطح ۲ قبل از خود می‌شود و الى آخر. 

اگر متنی که عنوان‌بندی شده است به ۴۵۴ تبدیل شود. عنوان‌ها به 
صورت خودکار به نشانه‌ها ( ")0ه )B‏ تبدیل می‌شوند و به راحتی یک 
فهرست عنوان همانند آنچه در شکل ۸٩‏ نشان داده شده ساخته می‌شود. 

از طرفی می‌توان در ۰/۷0۲0 بخش‌هایی از متن را تبدیل به یک لینک کرد. 

مهم‌ترین استفاده آن هم ساختن یک فهرست عنوان دینامیک است که 
در فصل دوم اهمیت و کاربرد آن و همچنین روش ساخت آن در آکروبات 
توضیح داده شد. (تصویر ۱( 


0: 


۷ | 4, فيم از زیرنویسها پلون لیاژبه پرنامه هار سکس فاه 
e‏ ۸ 
۹ ۶ روش بصب 
«سحعوا4 ۵۵۵ ا فی چنه ساب 


فرض کنید فهرست عنوان. که در صفحه اول متن است به صورت زیر 
باشد. عنوان اول را انتخاب و روی آن کلیک راست کرده و ...۲۷06۲۱۳۲ 


چم این فهرست براساس 
۱۱۵90 | عنوان بندی‌ها و یا 
(قد ۱ seat‏ 
استفادهمسية از فده ها دون نزب امه ها میکس فرلره نشانه گذار ی های 
(روش نصب 


انجام شده ساخته 


ام شده است 


٩۲ تصویر‎ 


(توجه کنید که گزینه دوم از چپ یعنی ۰ انتخاب شده انیت 
در اینجا فهرست عنوان‌بندی خود را مشاهده می‌کنید. عنوان مورد نظر 
زا التعاب و رون 9K‏ کیک کل فا ینک اه شود 


۱۱۴ 


p‏ ناماس 


با ادامه این کار درباره بقیه موارد. یک فهرست عنوان دینامیک خواهید 
داشت که کاربر می‌تواند با کلیک روی هر عنوان مستقیماً و به صورت 
خودکار به آن عنوان برود. 

پس از تبدیل این فایل به ۴۵۴ لینک‌ها به همین صورت باقی می‌مانند. 
استفاده از این فهرست حتی از نشانه‌ها هم راحت‌تر است چرا که برخی 
ممکن است ترجیح دهند برای در اختیار داشتن بیشتر فضا در صفحه‌ی خود 
پنجره 8001۲02۲1 را ببندند. 


تبدیل فایل‌های ۳0۴ به دیگر فایل‌ها . 
تا به حال درباره ساخت فایل‌های ۴0۴و تبدیل انواع فایل‌ها به این نوع 
فاییل صحبت کردیم. اما مواقعی نیز پیش می‌آید که به عملی معکوس نیاز 
داریم. برای مثال ممکن است لازم باشد فایل ۴0۴ را به یک فایل ۱۸/۵۲۵ 
تبدیل کنیم. با ابزار انتخاب صرفا می‌توان بخشی از متن یا صفحه را انتخاب 
کرد و انتقال کل محتویات به این روش وقت‌گیر خواهد بود. 


وقتی آب سربالا می‌رود ... 
تبدیل یک فایل ۳ بسیار راحت انجام می‌شود. بعد از اینکه فایل 
مورد نظر را باز کردید. از منوی ۳:6 گزینه‌ی ...83۷6۸۵6 را انتخاب کنید 
تا صفحه زیر باز شود: (تصویر )٩۳‏ 


ها 


۱۵ 
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در فهرست باز شوی روبروی ...۲۷06 25 53۷8 می‌توان نوع فایل مورد 
نظر را انتخاب کرد. انواع پسوندهای گرافیکی به علاوه پسوندهای متنی در این 
فهرست دیده می‌شود یا می‌توان ۷۸5۷۷۵۲۵ یا ۲6۷۳0۲۳۳2۱ Rich‏ (فایل‌های 
۴ را انتخاب کرد. نام و محل ذخیره‌سازی را نیز مشخص کنید تا فایل 
تبدیل شود. 

البته برنامه‌های جانبی دیگری نیز هستند که این‌گونه 
عملیات را انجام می‌دهند. یکی از این برنامه‌های کوچک ولی 
قوی برنامه 2۷۷0۳۵ ۷۵۴ است: (تصویر )٩۴‏ 


٩۴ تصویر‎ 


این برنامه در برخی موارد حتی از اکروبات قوی‌تر عمل می‌کند. 
mpg Tw‏ 
Eile Help‏ 


2 cr | 


4 Preferences... Ctrl+D 


On The Top Ctrl+T 
X Exit Ctrl+Q 


Version: 


Total Pages: 
Total Files: 


Progress 
Current: 


Total: 
۹۵ تصویر‎ 
منوی 6 را باز کرده و 0060 را انتخاب می‌کنیم تا صفحه زیر باز‎ 


۱۱۶ 
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Open PDF Files 


تصویر ٩۶‏ 
در اینجا باید در کامپیوتر گشت و فایل مورد نظر را انتخاب کرد. 
با کلیک روی 0060 بلافاصله صفحه بعدی باز می‌شود و نام فایل و 
محل ذخیره‌سازی را می‌پرسد. فایل‌هایی که این برنامه می‌سازد از نوع 
)Rich ext Format) RTF‏ هستند. (تصویر 4۷) 


Save as ype: [WaaFieeTT 


٩۷ تصویر‎ 


با کلیک روی ٩2۷6‏ عملیات تبدیل شروع شده و پایان موفقیت‌آمیز 
عملیات همانند شکل نشان داده می‌شود: (تصویر )٩۸‏ 


۱۷ 


۱۸ 
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برای انجام تنظیمات دقیق‌تر باید قبل از شروع تبدیل (یعنی قبل از باز 
کردن یک فایل) منوی ۵ا۴ را باز کرد و ۳۲۵۲6۲60065 را انتخاب کرد تا 
Preferences‏ 


General | Character position 


Page Range 


ISRO 
| Selected Pages | 


۲ View after convert 


تصویر ۹٩‏ 
تنظیمات پیش‌فرض مناسب هستند. در قسمت ۳۵096 ۳۵206 می‌توان 
محدوده‌ی صفحات انتخابی برای تبدیل را مشخص کرد. برای این کار ابتدا 
باید از منوی بازشو ۳2965 9660/60 انتخاب شده و بعد در مستطیل‌های 


سمت راست صفحات شروع (۲۳۵۳۳) و انتها (۲0) مشخص شوند. 


۱- متاسفانه در مورد فایل‌های فارسی این تبدیل‌ها درست انجام نمی‌شوند. 
۲- نباید انتظار داشته باشید که فایل ساخته شده کاملاً مشابه نسخه‌ی ۴۵۴ 
باشد فاکتورهای مختلفی در کیفیت و درست بودن فایل ساخته شده اثرگذار 
هستند که اکثراً مربوط به نحوه ساخت ابتدایی فایل ۳0۵۴ هستند. به نحوی که 
حتی باید انتظار داشته باشید فایل تبدیل شده اصلاً قابل استفاده نباشد. 


به همین دلیل فکر می‌کنم اگر شما نیز این کتاب (ها) را مطالعه بفرمایید. برایتان مفید خواهد بود. برای 
تهیه کتاب‌های کلید می‌توانید به سایت ۷۷۷/۷۷.6/05/۱00.۲ مراجعه کنید و کتاب‌های مورد نظرتان را 
سفارش دهید یا با تلفن ۰۲۱-۶۶۹۶۴۳۰۰ تماس بگیرید. 


با آرزوی موفقیت و سلامتی برای شما 


ارادتمند 


۹/9 


و وای ت ”کک سر 0۸ 


سخنی با خوانندگان 
روزی که تألیف و نگارش مجموعه کتاب‌های کلید را آغاز کردیم. انتظار موفقیت مجموعه را 
داشتیم؛ زیر برای خود اهداف بزرگی ترسیم کرده بودیم. ولی مجموعه کلید و موفقیتش از اهداف ما 
هم بزرگتر بود. اگر احیاناً یکی از اولین کتاب‌های کلید را در دست داشته باشید. می‌بینید که هدف 
اولیه ما تولید ۴۰ جلد کتاب در زمینه آموزش کامپیوتر بود. می‌خواستیم وقتی به این هدف رسیدیم» 
تصمیم بگیریم که آیا کارمان را ادامه دهیم یا خیر اما روزی که این هدف محقق شد مجموعه با چنان 
سرعتی در حرکت بود و تقاضای شما دوستان برای کتاب‌های جدید چنان هیجانی در ما ایجاد کرده 
بود که حتی لحظه‌ای درنگ نکردیم و تولید کتاب‌های جدید را ادامه دادیم. تاکنون موفقیت ما بسیار 
بیش از آنی بوده که در اهداف اولیه برای خود ترسیم کرده بودیم. ولی واقعیت این است که هیچ راهی 
به آسانی طی نمی‌شود. مجموعه کلید نیز سختی و فراز و نشیب‌های بسیار را طی کرده تا به اینجا 
رسیده است. همانطور که در ابتدای راه ما با اتکا به نظرسنجی از کتابخوان‌ها کارمان را شروع کردیم» 
در ادامه نیز قصد داریم به همین شیوه ادامه دهیم و این امر بدون کمک شما دوستان میسر نمی‌شود. 
در این رانشتا دو خواهش از شما داریم. چکیده این دو خواهش این است: خوبی‌های ما را به دیگران 
بگویید و بدی‌هایمان را به خودمان. 
۱. لطفاً نظر خود را برای ادامه کار برایمان بنویسید. بگویید تا اینجای کار کتاب‌های کلید چه ضعف‌ها 
و نارسایی‌هایی داشته‌اند. آیا مشکلی در متن» روش آموزشی, حجم کتاب‌هاء قیمت و.. می‌بینید؟ 
هر ضعفی را مشاهده می‌کنید و هر پیشنهادی برای بهبود کتاب‌های کلید دارید برایمان بنویسید. 
یک برگه پست جواب قبول در انتهای کتاب برایتان در نظر گرفته شده. لطفاً آن را جدا کنید و پس 
از تکمیل برایمان ارسال کنید. اگر برگه به اندازه کافی جا ندارده می‌توانید برگه‌های دیگری به آن 
ضمیمه کنید. نیازی به چسباندن تمبر نیست. فقط کافی است برگه را به صندوق پست بیندازید. 
۲. همانطور که می‌بینید قیمت کتاب‌های کلید نسبت به کتاب‌های موجود در بازار مناسب و معقول 
انست. ماسعی می‌کنیم در تولید کتاب خناقل شود را برای اننشارات در نظر بگیریم تا بتوائيم 
کتاب‌ها را ارزان به دست شما برسانیم. ولی این کار باعث شده که سود کم کتاب‌هاء عملا توانایی 
تبلیغات را از ما سلب کند. از آنجا که از ابتدای کار بهترین مبلفین کتاب‌های کلید خوانندگان آنها 
بوده‌اند. اکنون هم از شما می‌خواهیم که پس از مطالعه کتاب. اگر آن را مفید یافتید, به دوستان و 
آشنایان توصیه کنید کتاب‌های کلید را تهیه و مطالعه کنند. اگر واقعا کتاب کلید را مفید می‌دانید 
این توصیه هم به نفع دوست شماست و هم به ما در ادامه راهمان کمک می‌کند. 


از شما به دلیل همکاری و همفکریتان تشکر می‌کنیم و سعی داریم با تهیه کتاب‌هایی هر چه بهتره 
لطفتان را جبران کنیم. 


موفق و پیروز باشید. 


ازمجموعه کتابهای کاربردی 


کلید 


+ 


منتشر شده است 


۱۱7 


مه 


مجموعه کتابهای 


تایید ش‌ده توسط : 
سازمان آموزش فنی و حرفه‌ای کشور 


سازمان مدیریت و برنامه‌ر یزی کشور 


شمابه راحتی می‌توانید بقیه‌ی کتاب‌های کلید را از طریق مراجعه به سایت 
www.kelidshop.ir‏ خریداری کنید.در سایت کلید شاپ همه‌ی کتاب‌های انتشارات کلید 
آموزش به صورت دسته‌بندی شده وجود دارد. (تصویر شماره ۱) 
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تصوير ۱ 


بعد از انتخاب کتاب مورد علاقه خود روی دکمه‌ی سبد 
خرید در زیر کتاب مورد نظطر کلیک کنید. با این کار کتاب 5 یپا 


کلید ۱۵ همراه 1 60 x‏ 

م2 ِ 5 کلید طراحی کارت 1 0 x‏ 

وارد سبد خرید شما می‌شود. کلید طراحی سذ ۱ 60 6 
در تون ستراست مایت ی کتایجای که تعاب 2( 


کرده‌اید. نمایان خواهد شد که می‌توانید تعداد کتاب‌ها را نیز اه ۳ 

در این قسمت کم 9 زیاد کنید. (تصویر شماره ۲) 

سپس روی دکمه تکمیل خرید کلیک کنید تا صفحه 

مشخصات نمایان شود. (تصویر شماره۳) تصویر ۲ 

در این صفحه. اطلاعات خود را وارد کنید و روی دکمه‌ی ارسال کلیک کنید. (لطفا 

در مرحله‌ی پایانی باید نوع پرداخت را انتخاب کنید. (تصویر شماره ۴) 

شما می‌توانید از راه‌های زیر هزینه‌ی کتاب‌هارا پرداخت کنید: 

۱- پرداخت از طریق کارت‌های بانکی: 

در صورت داشتن کارت‌های عضو شتاب (ملی. ملت» سامان. صادرات 9 ¢ می‌توانید از 
این گزینه استفاده کنید و هزینه‌ی کتاب‌ها را به صورت اینترنتی پرداخت نمایید. در 
این‌صورت نیازی به مراجعه‌ی حضوری به بانک ندارید. برای این کار باید رمز دوم کارت 
خود را بدانید. رمز دوم کارت را می‌توانید با استفاده از دستگاه‌های خودپرداز بانک‌ها 
دریافت کنید. 


» عنمت 


دمل خمد 
| آکد 3 قيعت آقبمت با ساد آ صفحه د فاته هی 
کین انام کال کال تخفیف | کالا مد ۳ جح 
o B8 1 ۱‏ جهت عضهت در سایت فرم فر تکهیل نهایید . دقت کنید که حنها فیلد هاف ستاره دار را بر نهایید 
1[ آکنید 6۲۸۵5 00 ° a = xo0) g1‏ = 
4 + 4 1 لس اطلاعات هشتری [ 
کلید طراحی و معهارک ساختمان با 4 
۸ اور ون جر 00( ۵ دج xom)‏ 
اس ۰ 6 نام * : احساث 
3| 149 | کنید 2007-2010 el‏ 200 | — ۵ اج مج x‏ نام نعونگی * 
4 151 | کنید ها همرا باق 00 |-- 1۳ 4 20,000 x‏ بست الکترهیکی  :*‏ و منوس 
: 4 نام اربري * مود 
مجموع 90 ٩‏ 80,000 3 
کلمه عبور * 
* کلیه هبالة بر حسب وال هی باشند. 
* وزن برحسب گرم هی باشد. مجموع پرداختی : 80,000 وال تگرار رهز عبور * ۲ سس 
شهاره تهاس تس تست 
rn‏ شهاره ههراه سس رون 
3 کدیستی 12456797 (10 رقمی) 
جناب اخسان مظلوهیی ؛ براي دمافت کالا شا باید نهاهی بخشهاب ور را کاهل نهائید در صورت وارد "۳ 
شده اطلاعات اشتباه واحد یشتیبانی فروشگاه شج گونه مسئولیتی در مورد ارسال الا براي شها نی استان * ! هران > 
پخیرد 
شهد "۱ دهران » 
اطلاعات خمدار [هدایش]] 
موقت زهفی : ایر ۲۵ هنم 


اطلاعات پرداخت 2 
د ادرس ۲ مقاب - خیابان فخر رازي ۰ کوچه انوري * 
ھی بیعت ° © بہت در میق بلاک 10 - افتشارات کلید آموزش| 


R R پرداخت اعتیارف‎ 


© برداخت با فیش بانگی 


© برداخت از همق بعک یارسیان 


EY ا‎ 


۲- پرداخت با فیش بانکی: 

با استفاده از این گزینه. می‌توانید هزینه‌ی کتاب‌های مورد نظر خود را به حساب انتشارات» 
توسط بانک یا دستگاه خودپرداز واریز کنید و با شماره‌ی ارجاع یا شماره فیش خود. 
خریدتان را انجام دهید. در این قسمت فرمی هست که شما مشخصات خود و همچنین 
شماره‌ی ارجاع فیش را وارد می‌کنید. پس از بررسی حساب بانکی کتاب‌ها را با پست 
برایتان ارسال خواهیم کرد. 

۳- پرداخت در محل: 

اگر در تهران هستید می‌توانید از این گزینه استفاده کنید و کتاب‌های خود را توسط پیک 
موتوری, درب منزل دریافت کنید و هزینه آن را به پیک تحویل دهید. 
اگر قبلا ثبت ثبت نام کرده‌اید و عضو کلید شاپ هستید. قبل از خرید وارد سایت 

شوید تا دیگر از وارد کردن آدرس و مشخصات بی‌نیاز باشید. 


برای در یافت اطلاعات و راهنمایی بیشتر و مطرح کردن سوّالات خود می توانید 
به سابت ۷۷۷۷۷۰۷6/1051۱00.۱۳ مراجعه کنید و در قسمت بالای سایت؛ روی 
د کمه‌ی راهنمای خرید. کلیک کنید. 


مجموعه کتابهای کلید 
با تکمیل فرم زیر و ارسال برای ما: 
۱- در قرعه‌کشی ماهیانه «کلید» شرکت کنید و شانس خود را برای دریافت هدایای ویژه 
«کلید» امتحان کنید. 
۲- از جدیدترین عناوین منتشر شده «کلید» مطلع شوید. 
مهم‌تر از همه: 


«با ما همکاری کنید تا کتابهای بهتری منتشر کنیم.» 


5> 


۸۸8۶ انتشارات کلید آموزش 
«پست جواب قبول» 


نیازی به الصاق تمبر نیست 


طی قرارداد شماره ۷۸ - ۱۳۱۸۴ هزینه پستی پرداخت شده است 


طرف قرارداد: انتشارات توسعه آموزش 
شماره صندوق پستی: ۱۱۷۳ - ۱۳۱۴۵ 


آدرس و تلفن: اه 


ميزان تحصیلات و رشته تحصیلی 
شغل ایمیل: سن 
موبایل: 


(آیا با ارسال اخبار کتاب‌های «کلید» به صورت 8۸5 به موبایلتان موافق هستیده) 


- کدام عناوین از مجموعه «کلید» را تاکنون مطالعه کرده‌اید؟ 


معرفی دوستانلا آگهی در سایت‌های اینترنتیلا خرید در کتابفروشی‌هال] 


دارید؟ 


پيشنهادات و انتقادات خود را با ما در میان بگذارید: 


